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1. Szabalvzat célja, alapelvek

Mint a Bischitz Johanna Integrdlt Human Szolgaltatd Kézpont (tovabbiakban: Human Szolgaltato)
igazgatéja a kozpénzek hatékony és felelGs felhaszndlésa, valamint atlathatosaganak és nyilvanos
ellendrizhetSségének biztositasa, tovabba a kozbeszerzések soran a tisziességes, tiszta verseny
feltételeinek megteremtése és fenntartdsa, tovabba az érintett gazdasigi szereplok esélyegyenldségenek
biztositasa, a helyi kis- és kozepes véllalkozasok kizbeszerzési eljarasokba valo bekapcsolédasanak
érdekében a kirnyezetvédelem és az allam szocidlis célkitiizéseivel dsszhangban a kizbeszerzések
terén Magyarorszag édltal kdtott nemzetkozi szerzodésekkel és az Eurdpai Unid iranyelveivel a
kiizbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL tSrvény (a tovébbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdéseében
meghatarozott kitelezettségének eleget téve a kiizbeszerzési eljarasok elSkészitésével, lefolytatasaval,
dokumentalisaval, valamint belsé ellendrzésével, tovabba az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba
bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrdl, feladat-és feleldsségi rendrGl jelen
Kbzbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) hirdetem ki.

A kbzbeszerzési eljrdsok sordn a torvény elGirasaitol — tekintettel a jogszabaly kogens jellegére (Kbt.
2. § (7) bekezdése) - csak annyiban lehet eltérni, amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

A kizbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa sordn a Human Szolgaltato biztositja a Kbt. 2. §-dban foglalt
alapelvek érvényesiiléset.

A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdesekben a
kéizbeszerzési eljaras eldkészitése, lefolytatisa, a szerzddés megkdtése és teljesitése, illetve a
kiszbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljaras soran a kozbeszerzésekre vonatkozo
szabalyozas céljdval dsszhangban a kzbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

A kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzdésekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a Polgari
Torvénykényvrdl szol6 2013, évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezeseit kell alkalmazni.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) alkalmazasaval lefolytatott
kézbeszerzési eljarasok esetében az elektronikus kozbeszerzes reszletes szabalyairol szolo 424/2017.
(X11.19.) Korm. rendelet is megfelelden alkalmazando.

2. Ertelmezd rendelkezések
1. Kdzbeszerzési szerzédés: a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott, arubeszerzésre,
szolgdltatds megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyulo visszterhes szerzides.

2. A kézbeszerzés targya: Arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatas
megrendelése, illetdleg a szolgaltatasi koncesszio.
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Ha a kozbeszerzes tébbfele, a Kbt. 8. § (2)-(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat foglal magaban, a
kizbeszerzesi eljarasra a beszerzés £ targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

Ha a kozbeszerzés targya olyan Osszetett szolgaltatds, amely a Kbt. 3. melléklet szerinti szocidlis és
egyeb szolgaltatast, valamint ezektdl eltérd tovabbi szolgdltatast is magdban foglal, vagy a
kozbeszerzes targya szolgaltatast ¢s drubeszerzést is magaban foglal, a beszerzés 6 targyat a
legmagasabb értékii beszerzési targy jelenti.

Ha a kozbeszerzés eépitési és szolgaltatasi koncessziot vagy tobbféle szolgaltatasra vonatkozd
koncessziot foglal vegyesen magaban, a koncesszids beszerzési eljdrdsra a beszerzés 6 targya szerinti
szabalyokat kell alkalmazni.

Ha a szolgaltatasi koncesszio a 3. melléklet szerinti szocialis és egyéb szolgaltatast, valamint ezektol
elterd tovabbi szolgaltatast is magaban foglal, a beszerzés f6 targyat a magasabb értéki szolgaltatas
jelenti. Részekre torténd ajanlattétel lehetdségének biztositisa esetén a kozbeszerzés targydt és
mennyiséget részenkeént is meg kell hatarozni.

3. Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznilatéra,
hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil t6rténd — megszerzése az ajanlatkérd
reszerol. Az drubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az lizembe helyezést is.

4. Epitési beruhazas: kbvetkezo valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérs részérdl:

a) a Kbt. 1. szamu mellékleteben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapesolddd munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabdlyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

¢) az ajanlatkérd altal meghatarozott kivetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen eszkizzel,
illetdleg modon torténd kivitelezese.

5. Epitési koncesszié: a Kbt. szerinti ajanlatkérS altal, irasban megkotott visszterhes szerzddés,
amelynek keretében az ajanlatkérd a 8. § (3) bekezdésben meghatarozott épitési beruhazast rendel meg,
s az ajanlatkerd ellenszolgdltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatirozott idére térténd
atengedese vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény
hasznositasahoz kapcsolodo mikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselésével.

6. Szolgaltatas megrendelese: arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiils, olyan
visszterhes szerzides, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részerdl.
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7. Szolgéltatisi koncesszio: a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megk&tott visszterhes szerzides,
amelynek keretében az ajnlatkérS a 8. § (4) bekezdés szerinti szolgaltatds nyijtasat rendeli meg, az
ajanlatkérd ellenszolgaltatisa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatdrozott iddre torténd
dtengedése vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas
hasznositasdhoz kapesolddd mitkédési kockdzatnak a koncesszios jogosult altali viselésevel.

8. Kiemelt termék: a Human Szolgaltatd beszerzései kivzott altalanosan, illetve idGszakosan visszatérd
médon szerepld, azonos felhasznaldsi céli és azonos miiszaki, gazdasagi vagy egyeb jellemzkkel bird
termékeknek és szolgaltatasoknak csoportja.

9. Kozbeszerzés elOkészitése: az adott kbzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljards
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott kOzbeszerzessel
kapesolatos helyzet- és piacfelmérés, elGzetes piaci konzultacio, a kozbeszerzés becsiilt értékének
felmérése, a kizbeszerzési dokumentumok elékészitése; tovdbba jelen szabalyzat alkalmazasaban a
kizbeszerzeési terv, elozetes dsszesitett tajekoztatd elkészitése.

10. Kézbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a kozbeszerzés
vagy a koncesszid térgya, illetve a kizbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras leirdsa vagy
meghatdrozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiilondsen az
eljarast meghirdetd hirdetmény, az eljarast meghirdet felhivasként alkalmazott el6zetes tdjékoztato,
miiszaki leiras, ismertetd, kiegészitd tajékoztatds, javasolt szerzodéses feltételek, a gazdasagi szerepldk
altal benytijtandé dokumentumok mintai, részletes ar tablazat vagy arazatlan kolisegvetés.

11. Kozbeszerzés megkezdése: kizbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast megindito vagy
meghirdetd hirdetmény feladasanak idSpontja, a hirdetmény nélkiil indul eljaras esetében pedig az
eljarast megindito felhivas vagy a targyaldsi meghivo megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds
megkezdésének idépontja.

12. Kbozbeszerzési szolgiltatd: olyan szervezet vagy személy, amely jarulékos kizbeszerzesi
szolgdltatdst kindl a piacon, kiildndsen a felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsado;

13. Eljarasba bevont személyek: azok a személyek, akik az eljaras barmely szakaszaban az ajanlatkérd
nevében részt vesznek, eljarasi, vagy el6készitd cselekményt végeznek.

14, Megfeleld szakértelemmel rendelkezé személy: az a személy, aki a kbzbeszerzés targyahoz
kapcsolodé teriileten szakmai ismeretekkel, vagy a kozbeszerzés teriiletén gyakorlati tapasztalattal,
szakmai (miiszaki, pénziigyi, jogi stb.) ismeretekkel rendelkezik.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazasiban a beszerzes targya szerinti
szakértelemnek az épitési beruhazds targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felsdfoku
végzettség fogadhato el.
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15. A Human Szolgaltaté neveben eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget ezen
kivetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodo tagjai, munkavallaloi, illetve a
szervezettel kotitt tartos polgari jogi szerzodés alapjan a szervezet javdra tevékenykeddk kdzitt
legalabb egy olyan személy van, aki az el6zdek szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a
kizbeszerzési eljarasban a Human Szolgaltato képviseletében részt vesz.

16. Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR): az Uj Vildg Nonprofit Szolgiltaté Korlatolt
Felelossegli Tarsasag altal ilizemeltetett kbzponti kozbeszerzési nyilvantartas eés a kozbeszerzési
eljarasok elektronikus lebonyaolitasat tamogatd informatikai rendszer.

17. Digitalis Kormanyzati Ugynokség (DKU): az egyes informatikai fejlesztések és beszerzések
sziiksegessegerdl szold dontések és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositasaval
kapesolatos allami feladatokat kizfeladatként latja el.

3. Kivételek
Nem kell alkalmazni a Kbt. s jelen szabalyzat elGirdsait az alabbi pontokban meghatarozott esetekben.

A Kbt 9. §-ban foglalt esetekben, melyek koziil a Human Szolgdltatora az alabbi kitételek
vonatkoztathatok:

a) jarulékos kizbeszerzesi szolgaltatasnak mindsiil a kozbeszerzési eljdras lefolylatasahoz nyujtott
tamogatasi tevékenyseg, igy kiilondsen - kizbeszerzési eljarasok lefolytatasat, illetve
keretmegallapodasok megkotését az ajanlatkérd szamara lehetdvé tevd miszaki infrastruktira
rendelkezésre bocsatasa, - kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval vagy tervezésével kapesolatos
tanacsadas, - kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatasa az érintett ajanlatkérd nevében
es javara;

b) a Kbt. és jelen Szabalyzat szerinti eljarast — ha a kizbeszerzés targya szolgaltatas megrendelés
- nem kell alkalmazni a kivetkezd esetekben:

a. meglévd épitmény vagy egyeb ingatlan vétele, illetve az arra vonatkozd egyéb jog
Mmegszerzese;

b. audiovizualis vagy radios mediaszolgaltatd olyan beszerzése, amelynek targya
audiovizualis vagy radios mediaszolgaltatasra szant misorszam vétele, fejlesztése,
eldallitasa, illetve audiovizualis vagy radios meédiaszolgaltatok altali kozds eldallitasa;
valamint barmely ajanlatkéronek az audiovizualis vagy radids médiaszolgdltatotol
megrendelt miisorszam szolgaltatasara vagy masoriddre vonatkozd szerzidese, tovabba
az audiovizualis vagy radios médiaszolgdltatasra szant miisorszam vételére, fejlesztésére,
eldallitasara, kozos eléallitasara vagy miisoridd vasarlasra vonatkozo szerzddések;

c. valasztottbirdsagi, kozvetitdi és békéltetSi tevékenység;

d. jogi szolgaltatas igénybevétele, amennyiben annak targya
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da) ligyvéd altal ellatott jogi képviselet birosagi, valasztottbirosagi, hatdsagi, békéltetsi vagy

kézvetitéi eljarasban, valamint az ehhez kapcsolodd, tigyvéd altal nydjtott jogi tandcsadas,

db) kbzjegyzd altal nytijtott hitelesitési szolgaltatas,

dc) jogszabaly alapjan vagy birdsag altal kirendelt vagyonkezel6, gyam vagy gondnok altal

nytijtott, valamint egyéb olyan jogi szolgéltatésok, amelyek ellatisa felett a kirendeld
birosag felugyeletet gyakorol,

dd) tagallami hatosdgi hataskor gyakorlasat megtestesito szolgaltatasok;

e.

értékpapirok vagy a befektetési véllalkozasokrol és az arutdzsdei szolgaltatokrol, valamint
az dltaluk végezhetd tevékenységek szabalyairdl szolo térvényben meghatarozott egyeb
pénziigyi eszkizok kibocsdtasaval, eladdsdval, vételevel vagy atruhazasdaval kapcesolatos, a
CPV-ben a 66100000-1 CPV kdd ala tartozo (a 66110000- 4 CPV kodtél a 66190000-8 CPV
kodig megjeldlt) pénziigyi szolgaltatasok, jegybanki szolgaltatasok, valamint az Eurdpai
Pénziigyi Stabilitasi Eszkoz és az Europai Stabilitdsi Mechanizmus keretében vegzett
miiveletel;
a hitelintézetekrl és a pénziigyi vallalkozasokrol szolo torvény szerinti hitel- és
kolesbnszerzodések;

munkaviszony, kozszolgilati, kormanyzati szolgdlati, allami szolgalati, vagy
kozalkalmazotti jogviszony, a kbdzszolgalati tisztviselokrdl szolo torveny szerinti
osztondijas foglalkoztatasi jogviszony, az allami projektértékeldi jogviszony, ligyeszségi
szolgalati jogviszony, birdi szolgdlati jogviszony, igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati
jogviszony, a rendvédelmi feladatokat ellato szervek hivatasos dllomanydnak szolgalati
jogviszonya, valamint a Magyar Honvédség hivatasos, szerzodéses és onkéntes tartalékos
dllomanyanak szolgdlati viszonya; nonprofit szervezetek vagy egyesiiletek dltal nyujtott,
az allampolgarok védelmét szolgald 75250000-3, 75251000-0, 75251100-1, 75251110-4,
75251120-7, 75252000- 7, 75222000-8, 98113100-9, 85143000-3 CPV kodok altal
meghatarozott polgari védelmi és veszélymegel6zési szolgaltatds, kivéve a betegszallitasi
mentdszolgaltatas;

. vastti vagy foldalatti kbzbsségi személyszdllitasi szolgaltatasok;

a 79341400-0, a 92111230-3 és a 92111240-6 CPV kodok altal meghatarozott politikai
kampanyszolgaltatis, amelyet valamely politikai part valasztasi kampannyal
tsszefliggésben rendel meg;

ha a szolgaltatast az 5. § (1) bekezdése szerinti ajanlatkérd vagy az emlitett ajanlatkérdk
tarsuldsa jogszabdlyban vagy hatosagi hatarozatban - az EUMSZ-szel dsszhangban -
meghatarozott kizdrdlagos jog alapjan nytijtja;

. a 73000000-2-tdl 73120000-9-ig tartd, valamint a 73300000-5, a 73420000-2 és a 73430000-5

CPV kddok altal meghatarozott kutatasi és fejlesztési szolgaltatasra, kivéve, ha annak
eredményét kizarélag az ajanlatkérd hasznositja tevékenysége soran, és az
ellenszolgaltatast teljes mértékben az ajanlatkérd szerv teljesiti.
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A Kbt. és jelen Szabalyzat elGirasait nem kell alkalmazni az unids értékhatart el nem éré értéki
beszerzések tekintetében:

A Kbt. 111. §-ban foglalt esetekben, melyek koziil a Human Szolgalatra az alabbi kitételek
vonatkoztathatok:

a) a Kbt. 3. melléklet szerinti szallodai és éttermi szolgaltatasokra, a 79995000-5-t61 79995200-7-ig tarto
CPV kodok altal meghatarozott kinyvtarkezelési szolgaltatasokra, a 92000000-1-t61 92700000-8-ig tartd
CPV kodok altal meghatdrozott, a pihenés, kultira és sport teriiletén nyujtott szolgéltatasokra,
valamint a jogi szolgaltatasokra; a Kbt. 3. melléklet szerinti barmely szolgaltatasra, ha annak becsiilt
értéke a tizennyolemillié forintot nem éri el;

b) a hideg élelmiszer és f6zési alapanyag, friss, illetve feldolgozott z6ldség és gyiimdles, te] és tejtermék,
gabonafélék, kenyér és pékdru, méz, tojas, kertészeti ndvény beszerzésére;

c) olyan szolgdltatds megrendelése esetében, amely az ajinlatkérd alaptevékenysége ellatisahoz
szlikséges irodalmi (szakirodalmi, tudomanyos) mi létrehozasira, tanacsaddi vagy személyi
tolmacsolasi tevékenység végzésére iranyul;

d) felelds akkreditalt kozbeszerzeési szaktanacsadoi tevékenység igénybevételére;

e) a katasztrofavedelemrdl és a hozzd kapesolddd egyes torvények madositasardl szold 2011, évi
CXXVIIL torveény 3. § 5., 7. és 9. pontja, valamint sziikség- vagy veszélyhelyzet esetén az allatok
jarvanyos megbetegedése, a sulyos ipari vagy kozlekedési baleset okozta kar, vizkar, illetve
vizmindsegi kir kozvetlen megeldzése, elhdritasa, védekezési késziiltség vagy az azt kozvetleniil
kivetd helyreallitas érdekében torténd beszerzésre;

f) kozfoglalkoztatd altal kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében eldallitott aruk, teljesitett
szolgaltatasok, illetve epitési beruhazasok beszerzésére;

g) a hitelintézetekrdl és a pénziigyi véllalkozasokrol szolo térvény szerinti pénzforgalmi szolgaltatas
igénybevételére;

h} kulturélis javak korébe tartozo targyak vételére €s a rajuk vonatkozo egyéb jogok megszerzésére,
valamint hangszerek, hangszertartozékok és hangszeralkatrészek beszerzésére;

i) az epitett kirnyezet alakitasarol és védelmérdl szolo torveny szerinti épiiletre vonatkoz6 épitészeti-
muszaki tervezesi szolgdltatas, belsdépitészeti tervezési szolgaltatas, telepiiléstervezési vagy
tijrendezési tervezesi szolgiltatis megrendelésére - az ezekhez kapcsolodo szakagi tervezési
tevékenységekre kizardlag akkor, ha annak megrendelésére épitészeti, belsdépitészeti,
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telepiiléstervezési vagy téjrendezési tervezéssel egyiittesen, ugyanazon tervezett épitési beruhazas
tekintetében keriil sor;

j)a védett munkahelyen, megvaltozott munkaképességii személyek altal elGallitott aruk, vagy teljesitett
szolgaltatdsok beszerzésére;

k) olyan beszerzés esetén, ahol a szerz6désben foglalt feladatot az Kbt. 5. § (1) bekezdése vagy a 7.§ (2)
bekezdése szerinti ajanlatkérd vagy az emlitett ajanlatkérdk tarsulasa jogszabalyban vagy hatosagi
hatarozatban - az EUMSZ-szel Gsszhangban - meghatarozott kizarolagos jog alapjan teljesiti.

A nemzeti értékhatarok alatti beszerzésekre a Human Szolgéltaté mindenkor hatdlyos Beszerzési
Szabalyzatat kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat hatalya
Szabélyzat személyi hatdlya a Human Szolgaltatd Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban/egyeb
szabélyzatban és a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskorok figyelembe vételével a
kiizbeszerzési eljarisok eldkeszitésében, lebonyolitisiban kozremiikddé szervezeti egységek
foglalkoztatasi jogviszonyban alldira, tovabba a Human Szolgaltatoval foglalkoztatasi jogviszonyban
nem &llé kézremiikiddkre terjed ki, A kbzremiikodok jogait és kitelezettségeit — a jelen Szabalyzat
rendelkezéseivel Hsszhangban - kiilon megbizas tartalmazza.

A Szabalyzat targyi hatalya:

a) a mindenkori kizbeszerzési értékhatirokat elérd, illetve meghaladd becsiilt értéki
arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra, épitési koncessziokra, szolgaltatasi koncessziokra es
szolgaltatdsok megrendelésére (a becsiilt érték meghatarozasakor a Kbt. 16-19. §-aban foglalt
szabélyokra figyelemmel kell lenni, kiilénds tekintettel a részekre bontas tilalmara),
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az Europai Unios forrasbol tamogatott kbzbeszerzési eljarasokra is, azzal az eltéréssel, hogy a
Human Szolgaltato eljardsa soran figyelembe veszi a 2021-2027 programozasi idoszakban az
egyes europai unios alapokbdl szarmazé tamogatisok felhaszndlasinak rendjérdl szolo
256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben foglaltakat.

az Europai Unios forrasbol tamogatott kizbeszerzési eljarasokra is, azzal az eltéréssel, hogy a
Human Szolgdltato eljarasa soran figyelembe veszi a 2021-2027 programozasi iddszakban az
egyes eurdpai unios alapokbol szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolo
256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben foglaltakat.

amennyiben a Kbt. 29. § (2) bekezdés alapjan a Human Szolgaltaté mas ajanlatkérdt hatalmaz
fel, hogy a javara (is) ajanlatkérdként kozbeszerzési eljarast folytasson le, az adott eljarasra a
felhatalmazasban es a felhatalmazott ajanlatkéré kozbeszerzési szabdlyzatiba foglaltak az
iranyadok.

amennyiben a Human Szolgdltatd a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni kivant
kézbeszerzési eljarashoz csatlakozik, illetve kizbeszerzési eljarasa soran a Human Szolgéltatd
a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas nevében is eljar, az adott kdzbeszerzési eljaris
eldkeszitesére, lefolytatdsara, felelosségi rendjére, a dontéshozatalra jogosultak személyére, a
dokumentalas modjara, az ellendrzésére az eljarasban részt vevo szervezetek kbzott 1étrejova
megallapodas, illetdleg az adott eljarasra késziilt un. egyedi kizbeszerzési szabdlyzat az
iranyadao.

amennyiben a Human Szolgdltaté a Kbt. 29, § (2) bekezdése alapjan mds altal lefolytatni kivant
kizbeszerzesi eljarashoz csatlakozik, illetve kizbeszerzési eljarasa soran a Human Szolgaltato
a Kbt 29. § (2) bekezdése alapjan mas nevében is eljar, az adott kizbeszerzési eljaris
elGkészitésére, lefolytatasara, feleldsségi rendjére, a dontéshozatalra jogosultak személyére, a
dokumentalas modjara, az ellendrzésére az eljardsban részt vevo szervezetek kizott 1étrejove
megallapodas, illetoleg az adott eljdrasra késziilt un. egyedi kozbeszerzési szabédlyzat az
iranyado.

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi seabalyok

A Kbt. 25. § alapjan a Human Szolgaltato kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak
erdekeben, hogy elkeriilie az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasiganak sérelmét
eredmeényezo helyzetek kialakulasat.

2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt a kozbeszerzési eljiras elSkészitésében és lefolytatasaban a

Human Szolgdltatd nevében olyan személy vagy szervezet — ideértve a kizbeszerzési
szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is —, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szerepldvel fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

A kbzbeszerzesi eljarasba bevont birdlobizottsagi tagok és egyéb szakmai résztvevik részérdl
Osszeferhetetlenséget €s a verseny tisztasaganak megsértését eredményezi, ha a kozbeszerzési
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eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozokent vagy az alkalmassag
igazolasdban részt vevSként eljard szervezettel az eljaras lefolytatasa sordn — az eljdras
lefolytatasahoz sziikséges, az EKR-en és a kizbeszerzést lefolytaté kizbeszerzési szakemberen
keresztiil megvaldsulé kommunikacion kiviil - kapcsolatot tart, ezen szervezetet tobblet
informacioval latja el. Ebben az esetben az tsszeférhetetlenséget és verseny tisztasaganak
megsértését megvaldsitd birdlobizottsagi tagnakfegyéb szakmai részivevonek az adott
kévetkezményeit (az esetleges feleldsségrevondst) a biralébizottsagi tag/egyeb szakmai részt
vevd viselni kiteles.

Tovabba osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevokent, reszvetelre
jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetkent a
Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdéseiben meghatarozott szervezet, Az dsszeférhetetlenségre iranyaddak
tovabba a Kbt. 25. § (5)-(8) bekezdéseben foglaltak.

3. Titoktartds: Az Ajanlatkérd kbzbeszerzési eljarasaiban részt veve személyek, fiiggetleniil attol,
hogy az eljardsba az ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgéri jogi szerzodes alapjan fejtik
ki tevékenységiiket, kitelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni.

4. A kizbeszerzési eljarasban résztvevd személyek, beleértve a Dontéshozot is kotelesek
tsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tenni. Az sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat mintajat a jelen Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

6. Kommunikacid, kbzbeszerzdsek tervezese

1. A Human Szolgaltatd és a gazdasagi szereplok kozott a kizbeszerzési eljarassal kapesolatos
irsabeli kommunikacié az EKR feliiletén keresztiil térténik, figyelemmel a vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott kovetelmények teljestilesére.

2. Az elektronikus kizbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet {a
tovabbiakban: 424/2017, (XII. 19.) Korm. rendelet) 6. § (11) bekezdésben rigzitett jogszabalyi
kitelezettségnek eleget téve, a Human Szolgaltatd vonatkozasaban az eljarasba bevont személyek
feladatai, a munkamegosztias rendje, valamint a felelGsségi korok, az EKR jogosultsigai
gyakorldsanak rendje az alabbiak szerint alakul:

a) Az igazgatd altal kijeldlt, kbzbeszerzésekeért felelos foglalkoztatott jogosult szervezeti super
userként a Huméan Szolgaltatdé részérdl eljaro személyek részére az EKR alkalmazasaval
kapcsolatban barmilyen jogosultsagot adni, illetve visszavonni.

b) Eljarast létrehozéi jogosultsaggal rendelkezék jogosult(ak) a rajuk a super user jogosultsaggal
rendelkezd kizbeszerzésekért felelds foglalkoztatott altal delegdlt eljardsokat regisztralni, az ahhoz
kapcsolodd dokumentumokat az EKR-be feltSlteni, illetve adott eljardsban beérkezett
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dokumentumokat megnyitni, letolteni. Az EKR-be ajanlatkérd részérél csak olyan dokumentum
tolthetd fel, mely eldzetesen jovahagydsra keriilt az igazgato altal.

¢) Az ajanlatok, illetve a részveételi jelentkezések biralatahoz sziikséges, beérkezett dokumentumokat
- ajanlat, illetve reszveteli jelentkezés, hidnypotlas, felvilagositas, indokolds, kiegészitd tajékoztatis
—az ligyintézesre feljogositott foglalkoztatott kiteles megkiildeni a birald bizottsag tagjai részére.

7. Kdzbeszerzes terv
A Human Szolgaltato kiteles a kiltségvetési év elején — legkésébb marcius 31. napjaig — kdzbeszerzési
tervet késziteni az adott évre tervezett kizbeszerzéseirdl, és arrél a Kdzbeszerzési Hatdsagot a terv
EKR-ben vald kizzétételével tajékoztatni.

A kbzbeszerzesi terv EKR-ben vald kiozzététele eltt a Human Szolgaltaté koteles a fenntartd
képviselGtestiiletével azt elfogadtatni.

8. A kizbeszerzés értekenek meghatirozasa (becsill érték meghatarozasa)
Annak elddntésehez, hogy az adott beszerzés kiizbeszerzés keretében valdsul-e meg (szerepeltetni kell-
e a kizbeszerzési tervben), és ha igen, milyen eljaras alkalmazandd, meg kell hatirozni a beszerzés
becsiilt értékét.

A Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a kiizbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak
targyaert az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-
20). §- ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell erteni.

Opcionalis reszt tartalmazo ajanlatkerés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionélis rész értékét is
bele kell érteni.

A kdzbeszerzés becsiilt értékébe be kell szimitani a Humén Szolgaltatd altal (adott esetben) a
reszvetelre jelentkezdk vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is,
ha a Human Szolgaltato teljesit ilyen jellegli fizetest.

Ha a Human Szolgaltato lehetévé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kozbeszerzés becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

A Human S5zolgaltato a Kbt 28. § (2) bekezdésében foglaltak nyoman kiételes a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentilni. A vizsgalat
soran a Human Szolgaltato objektiv alapii modszereket alkalmazhat. llven madszerek kiilonésen:

* abeszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése,

* abeszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
* igazsaglizgyi szakerto igénybe vétele,

o szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,
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o szakmai kamarak altal elGallitott és karbantartott, megvaldsitdsi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

o a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

o az ajanlatkérd kordbbi, hasonlé targyra iranyulo szerzodéseinek elemzése,

A kizbeszerzési eljards meginditdsa eldtt a Human Szolgaltato fliggetlen szakértokkel, hatosagokkal,
illetve piaci résztvevékkel elézetes piaci konzultaciokat folytathat a kozbeszerzési eljaras elokeszitése,
valamint a gazdasagi szereplok — tervezett beszerzésre és annak kovetelményeire vonatkozd —
tajékoztatasa érdekében.

A Human Szolgéltaté kiteles minden sziikséges intézkedést — kiilontsen a relevans informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfeleld ajanlattételi hataridd
meghatarozasat — megtenni a verseny tisztasagdra, a gazdasagi szereplok esélyegyenlGségére és
egyenld elbdndsara vonatkozd alapelvek érvényesiilése érdekében.

Amennyiben a becsiilt érték meghatirozdsa piacfelmérés vagy elézetes piaci konzultacio formajaban
torténik, Ggy a piacfelmérés/elézetes piaci konzulcatié megvaldsitisa a kozbeszerzésekért felelos
foglalkoztatott feleldssége.

Ennek keretében elézetes ajanlatok bekérésével a Humdn Szolgéltatd potencialis ajanlattevoktdl
dokumentaltan gyijt informaciot a beszerzés targyaért kért ellenszolgaltatasra vonatkozoan.

A piacfelmérés/elézetes piaci konzulticié keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehetGvé teszi
~ legalabb harom potencialis ajanlattevét kell megkeresni.

A kbzbeszerzés megkezdését megeléz6 3 honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a
kizbeszerzési eljaras megkezdésének id6pontjara aktualizalt - ajanlatot kell a becsiilt értekre
vonatkozdan iranyadénak tekinteni, amely tartalmazza a beszerzés targyéaval kapcsolatban felmeriild
valamennyi sziikséges kiltségtételt.

Epitési beruhazas becsiilt értéke az épitési beruhazasok kozbeszerzésének részletes szabilyairol szolo
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése alapjin az épitési beruhazas becsiilt értékének
meghatarozasakor engedélyhez kotott épitési tevékenység esetén a jogerds épitési engedéllyel
jovahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan,
a kizbeszerzés megkezdését megel6z6 12 honapndl nem régebben késziilt — sziikség esetén a
kiszbeszerzési eljdras megkezdésenek idpontjara aktualizalt — koltségveteést kell iranyadonak
tekinteni, amely tartalmazza az épitési beruhazdssal kapcsolatban felmeriilé valamennyi sziikseéges
munkatetelt.

Ha az épitési beruhazas a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 14. § (1) bekezdes b) pontja szerinti

kivitelezésre és az ahhoz kapcsolodd tervezésre egylitt iranyul, az épitési beruhazas miszaki-szakmai

tartalma kiterjedhet az engedélyezési tervdokumentacio elkeszitesere, a kivitelezési tervdokumentacio

elkészitésére és a kivitelezésre ha a Human Szolgaltaté nem rendelkezik jogerds épitési engedéllyel

jbvahagyott engedélyezési tervvel. Ebben az esetben az épitési beruhdzas becsiilt értékének
14
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meghatarozasakor a jovahagyasi terv alapjan elkészitett, az épitési beruhdzdssal kapcsolatban
felmeriilo valamennyi szitkséges munkatételt tartalmazo, a kbzbeszerzés megkezdését megeldzo 12
honapnal nem régebben keésziilt - sziikség esetén a kizbeszerzési eljaras megkezdésének idépontjara
aktualizalt - koltségbecslést kell iranyaddnak tekinteni.

Az Osszegyujtott informaciokat tartalmazd dokumentumok alapjan a becsiilt értékrdl szdlo
nyilatkozatot az igazgato adja ki jelen Szabalyzat 1. szami melléklete szerint.

A becsiilt érték meghatarozdsanal kiilonosen figyelemmel kell lenni a Kbt. 16-19. §.-ban foglalt
rendelkezésekre, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag Utmutatéjara, illetve a Kbt. Miniszteri
Indokolasaiban foglaltakra. Fentiek szerint tilos a Kbt. vagy a Kbt. Méasodik Része alkalmazdsanak
megkeriilése céljabol a kiizbeszerzést részekre bontani.

Ha egy epitési beruhdzas vagy ugyanazon kbzvetlen cél megvaldsitasira iranyuld szolgaltatas
megrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhasznaldsra szant aruk beszerzése részekre bontva, tébb
szerzOdés utjan valosul meg, a kbzbeszerzés becsiilt értékének meghatirozasahoz az bsszes rész értékeét
figvelembe kell venni.

Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kizvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egves
szolgaltatasok miiszaki és gazdasdgi funkciondlis egységét kell alapul venni.

Amennyiben a Human 5Szolgaltaté egy kizbeszerzesi eljarason beliil teszi lehetdvé a részekre torténd
ajanlattételt, minden rész értékét egybe kell szamitani a kizbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasakor, de részenként is meg kell hatarozni.

A Human Szolgaltato Gsszes beszerzése (ideértve az egyes szervezeti egységeket és telephelyeket érintd
beszerzéseket) a Kbt. egybeszamitasi szabalyai szerinti figyelembe vételével egybeszamit.

A Kbt. Harmadik Része szerinti eljaras alkalmazhato olyan szerzddések megkotésére, amelyek becsiilt
erteke szolgaltatds megrendelése és drubeszerzés esetében 80.000 euréndl, az épitési beruhazasok
esetében pedig 1.000.000 eurdndl kevesebb, feltéve, hogy ezen egybe nem szamitott részek tsszértéke
nem haladja meg annak az értéknek a hisz szazalékat. A 80.000 eurd, illetve az 1.000.000 eurd adott
evben hatdlyos forintban kifejezett értékét a Kozbeszerzési Hatdsag Elndkének ttmutatdja tartalmazza.

Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke az unids értékhatart elérné, nem alkalmazhatdak azok a
rendelkezesek, amelyeket a Kbt. Harmadik Része a térvény alkalmazasa alol kivételként hataroz meg

[Kbt. 111. §].

Fedezetigazolas: a gazdasagi vezetd feleldsségi korében kiadott nyilatkozata az elGirdnyzat
rendelkezesre allasdrol, mely az igazgato altal kiadott, becsiilt értékrél sz6lo nyilatkozatra keriil
ravezetesre jelen Szabalyzat 3. szami melléklete szerint.
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9, Dintési jogkiirok, a Human Szolgaltatd, mint ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont szemeélyek, szervezetek
A Human Szolgéltaté igazgatdja — akadalyoztatisa esetén az igazgatohelyettes — a kbzbeszerzesi
eljdrasok dontéshozéja. Az igazgatd és azokban az eljarasokban, melyekben az igazgatohelyettest
jeldlte ki dontéshozonak az igazgatdhelyettes, a Kbt. 27. § (5) bekezdésének megfeleloen, nem
lehet(nek) a biralobizottsag tagja(i).

A dénteshozo feladata:

a) jovahagyja a kdzbeszerzési tervet, a kiilsé szakértokkel kitendd szerzédeéseket;

b) dént a kiizbeszerzési eljaras lefolytatdsarol;

¢) felkéri a Biralo Bizottsag elndkét, tagjait az eljarasban valo részvételre;

d) a felhivas esetleges modositasanak és helyesbitésének jovahagyasa;

e) a birdldbizottsag alldsfoglaldsa és dontési javaslata alapjan dont a részvételre
jelentkezések/ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenné nyilvanitasarol, a kozbeszerzési eljaras
eredményérd| (tobbszakaszos eljaras esetén a részvételi szakasz eredményérdl is), meghozza az
eljarast lezaro déntést;

f) donta kdzbeszerzési szerzédések megkotésérdl és alairja azokat;

g) kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljards esetén kijeldli a Human
Szolgéltato képviseldjét.

A dintéshozo Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot koteles tenni — az eljarasban vald
részvetel megkezdése elott.
A Humén Szolgaltatd kozbeszerzési eljarasaiban az eljarasba bevont személynek, illetve szervezetnek
minosiil:

a) a biralobizottsag

b) kiilsé lebonyolito szakértd(k) és

) az egyéb felkért kdzremikoddk, igy kiilongsen jogi, pénziigyi, kozbeszerzési és egyeb

szakértd (egyiitt: kiilsd megbizott).

Az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljardsba bevont valamennyi személy kiteles megismerni és
betartani a jelen Szabalyzat rendelkezéseit. A kiilsé megbizott(ak) altali megismerésrdl és annak
dokumentalasarol igazgatohelyettes gondoskodik.

Kiilsé lebonyolitd szakértd(k) részvétele esetén a Human Szolgdltato kiteles a rendelkezéscre allé
valamennyi informaciét, kiildnésen a tervdokumentaciokat, engedélyeket, kizbeszerzési muszaki
leirasokat a kiilsé lebonyolitd szakértének atadni.

A kiilsé lebonyolité szakértd(k) a dokumentaltan atadott informaciokbol, tervdokumentaciobol,
engedélyekbdl, illetve miiszaki leirasokbol dolgozik. Az atadott dokumentumokért, illetve azok
tartalmaért az felel, aki azt feladatkérében eljdrva dsszeallitotta. A nem megfeleld adatszolgaltatasbol
adédd késedelemért, illetve karért a kiilsd lebonyolito szakerto nem felel.
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Kiilso lebonyolito szakeérti(k) igenybevétele esetén a kbzbeszerzési szakértelmet a kiilsé lebonyolitd
szakertO biztositia, a kizbeszerzési eljards Kbt. rendelkezéseinek megfelelé lebonyolitasaért a kiilsé
lebonyolité szakértd felel.

A kiilsé lebonyolito szakértd(k) koteles megvizsgalni a Human Szolgaltatd altal rendelkezésre bocsatott
dokumentumoknak, a Human Szolgdltato altal adott utasitasok Kbt szerinti megfelelGségét. A
dokumentumok, utasitasok Kbt. rendelkezéseibe vald (itkdzése esetén a kiilsé lebonyolito szakerto(k)
kiteles erre a tényre a dokumentum atadojat, utasitas addjat haladéktalanul figyelmeztetni, a
figyelmeztetés elmaradasaert a kiilsa lebonyolito szakérta(k) felel.

A kiilso lebonyolito szakértd(k) felel mindazon késedelemért, illetve karért, ami a szakmai szabalyok
be nem tartasaval Osszefiiggésben mertil fel.

Ezen rendelkezéseket a kiilsé lebonyolité szakértd(k)vel kotott szerzGdésben, a feladatkirdk és
feleldsségek elhataroldsa és megallapithatosaga érdekében rogziteni kell.

A kiilsé megbizott minden olyan feladatot elvégezhet, amely nem tartozik az igazgatd, illetve a
biralobizottsag kizarolagos hataskorébe.

10, Birala Bizottsag
A Human Szolgaltatonal az egyes kizbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran minden esetben legalébb

harom tagbdl allo biralobizottsag felallitasa sziikséges, amelynek tagjai csak eseti jelleggel keriilnek
kijeltlésre.

Amennyiben a kizbeszerzes targya miatt kiilonleges szakértelem sziikséges eseti jelleggel tovabbi,
dontéshozatali joggal rendelkezd tag(ok) kérhetdk fel a biralobizottsagba.

A birdlobizottsag tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol széld 2007. évi CLIL
torvény 3. §-a szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségnek kitelesek eleget tenni.

A birdlébizottsdg tagjainak egyiittesen kell rendelkezni megfeleld a kizbeszerzés targya szerinti
szakmai, kizbeszerzeési, jogi es penziigyi szakértelemmel, a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdéseivel
osszhangban. A biralobizottsag tagjai az igazgalo altal kiadott 4. szami melléklete szerinti kijeltlés
alapjan latjak el feladatukat.

A biralobizottsag tagjai minden kbzbeszerzesi eljardas meginditasa elétt kitelesek jelen Szabalyzat 2,
szamu melleklete szerinti Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni.

A biralobizottsag tagjai a kizbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatisa sordn egyiittmiikddésre
kotelezettek.

A biralobizottsag feladata:

- az eljarast megindito felhivas, a kizbeszerzési dokumentumok (ezek részeként kiilondsen:
szerzodéstervezet | szerzddeéses feltételek, kozbeszerzési miiszaki leiras) tervezetének
elkészitése:
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javaslattétel az eljardsban alkalmazandd, Kbt 76. § (2) bekezdés a)-c) pontok valamelyike
szerinti értékelesi szempont alkalmazasarol

az értékelési részszempontok, azok sulyszamanak, tovabba az értékelés soran adhato
pontszamok also és felsd hataranak meghatirozasa;

az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi modszer meghatarozasa;

a felhivas esetleges modositasanak és helyesbitésének Osszeallitasa;

a bontasi eljaras lefolytatasa és az eljaras hitelesitése;

a részvételi jelentkezések/ajanlatok hidnyossagainak megallapitdsa, hianypotlo illetve
felvilagositas kérd levelek dsszeallitdsa;

a részvételre jelentkezok/ajanlattevék alkalmassaganak, illetve alkalmatlansiganak, a
részvételi  jelentkezések/ajanlatok  érvényességének,  illetve  érvénytelenségenek
megallapitasardl kozbensd dontési javaslat készitése a dontéshozo felé;

térgyalasos eljaras esetén a targyalas(ok) lefolytatasa;

az ajanlatok biralata; - a dontési javaslat 9sszedllitasa és jovahagyasra torténd elSterjesziese;
el6zetes vitarendezési kérelem esetén kialakitja és képviseli a Human Szolgaltato allaspontjat;
jogorvoslati eljards meginditasa esetén a Human Szolgéltato allaspontjanak kialakitasa, a
Human Szolgaltato altal megbizott jogasszal, jogi képviselovel egyiittmikodve.

A biralobizottsag Osszetetele:

Kizbeszerzési szakértelem: a Human Szolgéltatd kdzbeszerzési ismeretekkel rendelkezd
foglalkoztatottja, kozbeszerzesi ligyintézoje.

Pénziigyi szakértelem: a Human Szolgaltaté gazdasagi vezetdje altal javasolt, pénziigyi/
szamviteli szakértelemmel rendelkezd foglalkoztatott.

Jogi szakértelem: a Humidn Szolgaltaté igazgatoja éltal megbizott, jogi szakértelemmel
rendelkez6 munkatars, vagy az Human Szolgaltatd altal megbizott kdzbeszerzési
szakértd/felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado/iigyved.

Kézbeszerzés targya szerinti szakértelem: kozbeszerzési igeényt meghatarozo szervezeti egyseg
vezetdje altal javasolt, kizbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd szakmai
vezetd/projektvezetd munkatars.

A biraldbizottsag nem allandd tagjai:

Kozbeszerzési szakértelem: a Human Szolgaltato altal megbizott kizbeszerzési szakertd/felelos
akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsado/ligyved

Jogi szakértelem: a Humaén Szolgaltatd altal megbizott kozbeszerzési szakértd/felelos
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado/ligyvéd.

Pénziigyi szakértelem: palyazat esetén a Human Szolgaltato gazdasagi vezetdje altal javasolt,
pénziigyi/ szamviteli szakértelemmel rendelkezo foglalkoztatott.

Birald Bizottsagi tagként: adott beszerzési igényt kezdeményezd szervezeti egység vezeltdje altal
javasolt munkatars.
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A Human Szolgaltaton beliil a kbzbeszerzési feladatok iranyitasat és koordinalasat az igazgato dltal
kijelolt kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, valamint az ehhez kapesoladd belsé adminisziraciot

a kozbeszerzesi ligyintézo vegzi.

Az egyes kizbeszerzesi eljarasok teljes korli — a Kbt. és a hozza kapesolodo végrehajtasi rendeletek
szerinti — lebonyolitasat a kizbeszerzésekert felelds foglalkoztatott és a kizbeszerzési ligyintézd vagy
a Human Szolgaltatd nevében és képviseletében eljaré kizbeszerzési szakértd (adott esetben: felelds
akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsado) végzi.

A Human Szolgaltato kiteles felelds akkreditalt kézbeszerzesi szaktanacsadot bevonni:

a) arubeszerzés es szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értéki kozbeszerzési
eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékii kbzbeszerzési eljarasba, vagy

¢) a reszben vagy egeszben eurdpai unios forrasbol megvalosulo kiézbeszerzési eljarasba, kivéve a
keretmegdllapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem érd beszerzés

megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékli beszerzés
megvalositasaban.

A biralobizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagjanak feladata és Mt,
szerinti fegyelmi és kartéritési feleldssége az eljaras tipusatol és értékétdl fiiggetlentil:

- részletes miiszaki igények (beszerzések targyanak specifikacioja) és szerzddési feltételek, a
miiszaki teljesitéssel kapcsolatos szerzGdéses kritériumok megfogalmazasa a kdzbeszerzési
dokumentumol dsszeallitasahoz,

- felel a kiizbeszerzési dokumentumok miiszaki-szakmai tartalmanak megfelelGségéért,

- elkésziti a kbzbeszerzési dokumentumok részét képezd miiszaki leirast,

- abecsiilt érték meghatarozasa, annak alatamasztisa és dokumentalasa

- kozremiikddik a miszaki-szakmai alkalmassagi kritériumok és értékelési szempontok
kidolgozasaban,

- kialakitja a részajanlat-tétel biztositasarol vagy megtagadasardl szolé allaspontot, irasos
indoklassal alatamasztva,

- megvalaszolja az ajanlattevik/részvételre jelentkezGk altal feltett szakmai kérdéseket,

- fdszabaly szerint a birolobizottsag elntke, - egyiittmikodik az eljaras eldkeszitése és
bonyolitasa soran a birdlébizottsag tagjaival,

- a beérkezett részvételre jelentkezéseket/ajanlatokat értékeli a kizbeszerzési dokumentumok
miuszaki-szakmai elSirasainak megfelelGsege szempontjabal.
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A biralébizottsag pénziigvi szakértelemmel rendelkez6 tagjanak feladata és Kjt. és Mt. szerinti fegyelmi

és kartéritési felelGssége az eljaras tipusatol és értékétdl fliggetlendil:

felel a kizbeszerzési dokumentumak pénziigyi-gazdasagi tartalmanak megfeleldségeert,
kozremiikodik a pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi kritériumok és értékelési szempontok
kidolgozasaban,

megvalaszolja az ajanlattevok/részvételre jelentkezdk altal feltett pénziigy-gazdasagi jellegli
kérdeéseket,

egyiittmiikidik az eljaras elokészitése és bonyolitasa soran a biralobizottség tagjaival,

a beérkezett részvételre jelentkezéseket/ajanlatokat értékeli a kdzbeszerzési dokumentumok
pénziigyi-gazdasagi eldirasainak megfeleldsége szempontjabol

kiszremiikédik a Human Szolgaltatd szamara rendelkezésre allé fedezet meghatdrozasaban

A biralébizottsag jogi szakértelemmel rendelkezé tagjanak feladata és Kijt. és M. szerinti fegyelmi es
kartéritési feleldssége az eljdras tipusatol és értéketdl fliggetleniil:

felel a kozbeszerzési dokumentumok a Humén Szolgaltatd érdekeit szem el6tt tarto jogi
tartalmanak megfeleldségéért,

kizremiikddik a szerzédéstervezet Human Szolgdltatd érdekeit szem elott tarto
kidolgozasaban,

megvalaszolja az ajanlattevik/részvételre jelentkezok éltal feltett jogi természeti kérdéseket,
egyiittmiikddik az eljaras eldkészitése és bonyolitasa soran a biralobizottsag tagjaival,

a beérkezett részvételre jelentkezéseket/ajanlatokat értékeli a kizbeszerzeési dokumentumok
jogi elGirasainak megfeleldsége szempontjabol,

targyaldsos eljaras, illetve hirdetmény nélkiili targyalasos eljdras esetén ertekeli az Ajanlattevok
észrevételeit a szerzddéstervezet tekintetében, és javaslatot készit azok elfogadhatosagaval,
vagy el nem fogadhatdsagaval kapcsolatban,

biztositja a kizbeszerzési eljirdsok sordn az anyagi jogi jogszabalyi rendelkezések, normativ
utasitasok betartasat.

Az igazgatd donthet ugy, hogy a kdzbeszerzési eljiras lebonyolitasara kiilso szakértot ker fel. Ez
esetben a meghatarozott feladatokat az az igazgato altal kiilon meghatarozott feladatok kivételével a

kiilsé szakertd koteles teljesiteni.
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A kizbeszerzésekert felelos foglalkoztatott, tovabba a kivzbeszerzési Ggvintezo feladatai:
az eves kizbeszerzesi terv elokeszitése;
felelos a beszerzesi igenybejelentd dokumentumban a beszerzés viarhatd becsiilt értékét
meghatirozni, figyelembe véve a Kbt. 19. § szakasza szerinti egybeszamitasi szabdlyokat,
javaslatot kell tennie a birdlobizottsag azon tagjanak/tagjainak személyére, aki(k) a
biralobizottsagtagjaként biztositja/biztositjak a kozbeszerzés targydnak megfelelé szakmai
tudast,
reszletes muszaki igények (beszerzések targyanak specifikacioja) és szerzédési feltiételek, a
muiszaki teljesitéssel kapcsolatos szerzddeses kritériumok megfogalmazasa a kbzbeszerzési
dokumentumok dsszeallitasahoz,
felel a kbzbeszerzési dokumentumok miiszaki-szakmai tartalmanak megfeleldségéért,
elkesziti a kizbeszerzési dokumentumok részét képezo maszaki leirast,
a becsiilt érték meghatarozasa, annak alatimasztasa és dokumentalasa.
a beérkezett arajanlatok kiértékelése, kosarelemzés elkészitése, - kizremiikodik a miszaki-
szakmai alkalmassagi kritériumok és értékelési szempontok kidolgozasdban, - kialakifja a
részajanlat-tétel biztositasardl vagy megtagadasarol szolo éllaspontot, irdsos indoklassal
alatamasztva.
az egyes kizbeszerzési eljarasok, az igénylo szervezeti egység altal megadott, becsiilt értéke
alapjan az eljaras fajtajara vonatkozo javaslat elkészitése;
az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok tervezetének dsszedllitisa az
egyes szakertok altal rendelkezesre bocsatott (miiszaki leirds) informaciok alapjan, illetve a
a biralobizottsag dintése alapjan azok véglegesitése;
a birdlobizottsag tagjai titoktartdsi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak elkészitése és
alairatasa az adott eljaras elokészitése soran;
a dontéshozo titoktartasi és Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatainak elkészitése és aliratasa az
adott eljaras el6készitése soran
az eljaras minden szakaszaban az eljarasi cselekmények Kbt. és a 424/2017. (XIL.19.) Korm.
rendelet szabalyainak megfeleld dokumentalasa és a kapesolodo jegyzékinyvek elkészitése;
az elbirt hirdetmények kizzétételére vonatkozo kérelmek elektronikus tton tirténd benyiijtasa;
a kozzetételi dijak és a rendszerhasznalati dijak megfizetését kezdeményezi a pénziigyi
csoportnal;
a kizbeszerzési dokumentumok rendelkezesre allasanak biztositasa;
az egyes eljarasi cselekmenyekkel kapcsolatos ajanlatkérdi dontések, értesitések, meghivok
kikiildese;
kiegészitd tajékoztatasok sszedllitasa és kikiildése az ajanlattevik részére
konzultacio (ideértve a helyszini bejarast is) esetén annak megszervezése, jegyzokonyv
keszitése;
a kozbeszerzési eljaras soran feltett kérdésekre adando valaszok dsszeallitdsa, sziikség esetén
szakértok bevonasaval;
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amennyiben a kizbeszerzés barmely okbdl nem az EKR alkalmazasaval keriil lebonyolitasra: a
jelentkezések/ajanlatok atvételének adminisztrildsa és a bontds idSpontjiig azok sértetlen
megorzése;

amennyiben a kizbeszerzés barmely okbdl nem az EKR alkalmazasaval keriil lebonyolitasra: a
bontdsi eljaras levezetése és jegyzokdnyvezese;

a biralobizottsag iiléseinek megszervezése, jegyzOkinyvezése, tovabba részvétel a
biralobizottsaig munkdjaban, a birdldbizottsagi tagok szakmai munkajanak tamogatasa, a
biraldbizottsagi iilések jegyzokonyveinek feltoltése az EKR-be;

. targyalasos eljdras esetén a targyalas(ok) jegyzdkonyvezése, targyaldsi jegyzokonyvek feltdltese

az EKR-be;

a kizart vagy érvénytelen jelentkezést/ajanlatot benyujtd részvételre jelentkezdk/ajanlattevok
irasbeli értesitése (EKR alkalmazasa esetén az EKR-be torténd feltdltéssel);

a birdlobizottsdgi tagok birdlati-, vagy szavazd lapjanak beszerzése, a biralati — vagy
szavazolapok feltoltése EKR-be;

az Bsszegezés és a tajékoztato(k) dsszeallitasa;

a szerzodés esetleges modositasardl, illetve teljesitésérdl szold tajékoztatd hirdetmeények
feladasa a Kzbeszerzési Hatosag részére

a kizbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartasa, a Kbt.-ben eldirt hataridig torténd
megdrzése (az EKR-ben keletkezé dokumentumok, illetve ott rigzitett dokumentumok
vonatkozasiban az iratmegdrzést, a dokumentumok nyilvantartisat az EKR rendszer
biztositja);

gondoskodik az eljards nyilvanossagat biztosito adatoknak, informacidknak az EKR-ben tértend
kizzétételérol,

a Kozbeszerzési Hatdsag, a Kzbeszerzési Dontébizottsig vagy mas ellendrzésre feljogositott
szervezet felé a kbzbeszerzésre vonatkozo adatszolgaltatas teljesitése;

elozetes vitarendezési kérelem esetén eldkésziti a Human Szolgaltato allaspontjanak
kialakitasahoz sziikséges doku mentumokat;

jogorvoslati eljaras meginditasa esetén hozzaféres biztositasa EKR-en keresztiil a Kbzbeszerzesi
Déntdbizottsag részére (amennyiben a kbzbeszerzés barmely okbdl nem az EKR alkalmazasaval
keriil lebonyolitasra: az eljaras dokumentumainak tételes iratjegyzékkel torténd tsszeallitdsa és
hataridére torténd megkiildése (taddsa);

minden olyan tovabbi, dontést nem igényld adminisztrativ cselekmény megtétele, amelyet jelen
Szabalyzat vagy a birdlobizottsag elndke a feladatkirébe utal.

A biralobizottsdg alland6 elndke a Human Szolgaltatd igazgatoja altal kijelolt szemely.

12. A biraldbizottsag elntkének feladatai:

- felelbs a targyi kizbeszerzési eljaras lebonyolitasanak torvényességéert, a Kbt,, az ahhoz kapesolodo

L

jogszabalyok és a jelen Szabalyzaban rigzitett rendelkezések betartasaért, illetve betartatasacrt,
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- az eljarassal dsszefliggésben Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz és hasonld
nyilatkozat megtételére kitelezi a birdlobizottsag tagjait,

- megszervezi az ajanlattevokkel folytatando targyalasokat,

- a tagokkal egyiittmikiddve részt vesz az eljarast meginditd felhivas és a kbzbeszerzési
dokumentumok kidolgozasaban, kozremiikodik az alkalmassagi kritériumok és az értékelési
szempontok meghatarozasaban,

- kozremiikodik az ajanlatok ertekelésében és a dontési javaslat kidolgozasaban,

- a birdlobizottsag — irasbeli vélemeényét is tartalmazo - irdsos déntési javaslatat a kdzbeszerzési eljaras
eredményére vonatkozoan a gazdasigi vezetd véleményezésével elSterjeszti a Human Szolgaltatd
igazgatoja részére.

13. A biralobizottsag mikideési rendje:

a biralobizottsagot az iilés helyének és idépontjanak megjelélésével a kiszbeszerzésekért felelGs
foglalkoztatott, vagy a kizbeszerzési ligyintézd, vagy a kozbeszerzési szakértd/felelés
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado hivja dssze.

a gazdasagi vezetd eseti dintése alapjin a birdldbizottsigi iilés email-es kommunikacio
formajaban is tarthato, ez esetben a bizottsagi iilést dsszehivé személynek kell jelezni az
emailben, hogy a levélvaltas egy biraldbizottsagi iilés funkcidjat tolti be.

a biralobizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele az adott {ilésén jelen van.
minden tagnak egy szavazata van.

az eljaras soran vitas kérdések esetében a biralobizottsag egyszerii szavazattibbséggel dint.
SzavazategyenlSség esetén a biralobizottsag elndkének szavazata dont. A szavazas modjarél
(nyilt, titkos) a biralobizottsag elndke dint.

a birdlobizottsag tiléseirdl és dontéseirdl jegyzékonyv késziil.

a jegyzOkonyvvezetesrol a kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, vagy a kbzbeszerzési
lgyintézd vagy a kozbeszerzési szakertd/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
gondoskodik.

a jegyzikonyvet a jegyzokinyvvezetd irja ala.

a biralobizottsag tagjai — tovdbba esetlegesen a birdlobizottsag iilésein tanacskozési joggal
resztvevok a jelen Szabalyzat 2. sz, melléklete szerinti Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek tenni — Gsszhangban a Kbt. 25. §-aval - az eljarasban valo részvétel
megkezdese elott.

az eljaras sordn az eljarasban résztvevd személyek haladéktalanul kitelesek irasban tajékoztatni
a biralobizottsag elndkét, amennyiben idékdzben olyan dsszeférhetetlenségi ok meriilt fel
személyiikkel kapcsolatban, amely az eljarasban valo részvételiiket kizarja. llyen esetben a
biralobizottsag elnike javaslatot tesz a Human Szolgaltato igazgatoja részére az érintett személy
visszahivasara, és az 0j biralobizottsagi tag felkérésére.

23



Bischitz Johanna

@Inlcgnih Humiin !i'mlg.i!t-.ué Kizpont

1072 BUDAPEST, NYAR UL 7. 1L EMELET, TEL:; «36 1 4133631, FAX: +36 1 413 3636, E-MAIL: INFOBJFIUMAN . HL

14, A beszerzést kezdemeényezo szervezeti egyseg
A kzbeszerzési eljarasok elkészitésének szakaszaban a kbzbeszerzési igényt meghatarozo szervezeti
egység szakmai vezetSjének feladata és a kdzalkalmazottak jogallasardl szol6 1992, évi XXXIIL torveny
(Kjt.), valamint az Mt. szerinti fegyelmi és kartéritési felelGssége — az eljaras tipusatol és ertékétol
fliggetleniil - kiilondsen az alabbiakra terjed ki:

- felelds a teriiletére vonatkozd beszerzési igények hataridSben torténd felméréséért és figyelembe véve
az eljarasok id6 tartamat, hataridében kezdeményezi a beszerzési csoportnal az eljaras meginditasanak
igényét,

I5. Felelos akkreditalt kiszbeszerzési szaktanacsado bevondsa
1. A Humaén Szolgaltatd a Kbt. 27. § (3) bekezdésében felsorolt alabbi, kitelezd eseteken tul a
kiszbeszerzési eljarasok elokészitésébe és lefolytatasaba jogosult felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart elérd értékl kozbeszerzési
eljarasba,

b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékii kizbeszerzési eljarasba, vagy,

¢) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvalosulé kbzbeszerzési eljardsba, kivéve a
keretmegéllapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem ér6 beszerzés
megvaldsitasaba,

d) keretmegdllapodds alapjan torténS, az a)-b) pontban meghatérozott értéku beszerzes
megvalositasaba.

3. A Human Szolgaltaté a felelés akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadot megbizéasi szerzodeés
keretében vonhatja be az érintett eljaras(ok)ba.

4. A felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktanicsado kivalasztasardl és megbizasarol az igazgato dont.
A felelds akkreditilt kdzbeszerzési szaktanacsadd tevékenysége kirében okozott kar megtéritéséért a
Ptk. rendelkezései alapjan felel, Bsszhangban a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi
tevékenységrdl sz6l6 14/2016. (V.25.) MvM rendeletben foglaltakkal is.

5. A felelds akkreditdlt kizbeszerzési szaktanacsado altal elvégzendd feladatokat, a tandcsado
felelGsségét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytallasi kotelezettsége Human
Szolgaltatd, mint ajanlatkérd és a nevében eljard felelSs akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsado kozotti
jogviszonyt létrehozo megbizasi szerzédésben rogziteni kell, Gsszhangban a 14/2016. (V.25.) MvM

rendelet 6. §-aban foglaltalkkal is.

24



Bischitz Johanna

@Illr:';:r:if' Humidn Senlgilard Kazpont

1072 BUDAPEST, NYAR L NLEMELET, TELE 4306 1413 3030 FAX: +36 1 413 3656, E-MAIL: INFORB]HUMAR HI

16, A kiizbeszerzesi eljarasok dokumentalasi rendje, elektronikus kizbeszerziési rendszer,
nyilvanossag és adatszolgaltatas

A Kbt. 46. §-anak megfelelden a Human Szolgéltatd minden egyes kijzbeszerzési eljarasat — annak
elCkeészitésetdl az eljards alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedSen — fészabaly szerint a 424/2017.
(XIL.19.) Korm. rendeletben foglaltak szerint elektronikusan kételes dokumentalni, az EKR
hasznalataval.
A Human Szolgaltato, mint ajanlatkérd nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak
koret, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasdra vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak
rendje az alabbi:
A Human Szolgaltatd, mint ajanlatkérd EKR regisztraciojara az alabbi személyek jogosultak:

- igazgato

- kizbeszerzésekért felelds foglalkoztatott.
Az EKR rendszer superuserét az igazgato jeloli ki.
Foszabaly szerint a Human Szolgaltatd superusere a kizbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, & osztja
ki az EKR rendszerben az egyes eljarisok vonatkozdsiban a jogosultsigokat az igazgaté éltal
eljarasonkent kijeldlt biralobizottsagi tagok, illetve adott esetben az EKR rendszer egyéb felhasznaloi
szamara.
Barmely hatosag megkeresese esetén a superuser adja meg az érintett hatosagnak a kért hozzaférést az
igazgato engedélyével.
A kibzbeszerzési eljarasok soran késziilt valamennyi, papir alapon keletkezo irat dokumentalasa az a
Human Szolgaltato iratkezeleési szabdlyzata szerint torténik. A Humdn Szolgaltato iratkezelési
szabalyzatanak megfelelden, annak figyelembevételével a felelés akkreditalt kiozbeszerzési
szaktanacsado is minden olyan, papir alapu dokumentumot eljuttat a Human Szolgéltato részére,
amely az altala bonyolitott kbzbeszerzesi eljaras soran keletkezik.
Az EKR-be feltdltott dokumentumokat papir alapon nem sziikséges dokumentalni.
A kbzbeszerzésekert felelds foglalkoztatott kiteles a mindenkor hatdlyos Kbt.-ben meghatirozott, a
kiszbeszerzesi eljaras soran keletkezett, és kitelezden kézzéteendd dokumentumokat elektronikusan
az EKR-ben kizzetenni, a Kbt.-ben illetve a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.
Az lizleti titoknak mindsitett adatokat €s informaciokat bizalmasan kell kezelni.

Minden egyeb adat és informacid, igy kiilonbsen az eljaras alapjan megkotitt szerzidés tartalma
kozérdekii adatnak mindsiil.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatisaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett dsszes iratot a kbzbeszerzési eljaras lezarasatal, illetGleg a szerzodés teljesitésetdl szamitott
15 évig meg kell 6rizni. Ha a kibzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogeros befejezeseig, de legalabb 15 evig kell megorizni.
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17. Kiéizbeszerzési eljarasok nyilvanossaga
1. A Human Szolgaltato koteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat az EKR-ben és a
Kizbeszerzési Hatdsag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacios lehetoségek tamogatasa
keretében miikddtetett nyilvinos elektronikus szerzodestarban kzzetenni:
a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzGdéseket a szerzodéskotest kovetden haladéktalanul
b) kiszbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6déseket a szerzédéskotést kivetden haladéktalanul;
) a szerzodés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kbzbeszerzési eljarast
meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra), a szerzodo felek
megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzddésszerti volt-e, a szerzGdés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert idSpontjdt, toviabba az ellenszolgdltatés teljesitésének iddpontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél — timogatasbol megvaldsuld kzbeszerzés eseten
szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre kiteles szervezel — dltal tortént teljesitését kovetd harminc napon
beliil;
A Human Szolgaltaté kiteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat az EKR-ben
kozzétenni:

a) a kbzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;

b) az elzetes vitarendezéssel kapcsolatos, Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elozetes

vitarendezési kérelem kézhezvételét kivetden haladéktalanul;
¢) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajanlattevknek vald megkiildéssel egyidejlileg;

d) aKbt. 103. § (6) bekezdése szerinti dokumentumokat;

e) aKbt. 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat;

f) aKbt. 115. § (7) bekezdése szerinti Gsszefoglalo tajékoztatast;

g) aszerzddés teljesitésére vonatkozo, a Kbt. dltal eldirt adatokat;

h) jogorvoslati eljiras esetén a jogorvoslati eljaras meginditasat kovetd munkanapon az adott

eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljards induldsdnak tényét ¢s — a Kozbeszerzési
Dintébizottsig hatdrozatanak kozlését kovetd munkanapon - a jogorvoslati eljaras
eredmenyét.

18. Reszvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivas
A kivzbeszerzési eljaras akkor indithatd, ha a Human Szolgaltato rendelkezik a szerzodés teljesitesét
biztositd anyagi fedezettel vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités idopontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésére fog dllni, Eurépai Unié finanszirozasaval és minisztérium altal kézponti kéltségvetési
timogatasbol megvalosuld projektek esetén a palyazat nyertességérdl szolo levél megérkezese, illetve
a tamogatasi szerzddés megkotése utan indithato.

Az anyagi fedezet rendelkezésre allasat a gazdasagi vezetd igazolja,
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19. Kiizbeszerzési eljarasok lefolvtatasanak rendje
A kiizbeszerzesi eljaras jogszertiségeert, illetve a kiilonbozd eljarasi cselekmények végrehajtasaért az
eljarasban kbzremiikodo személyek feleldsséggel tartoznak.

Eljaras meginditasa és dokumentacio elkészitése

A beszerzési igény felmeriilését kivetden figyelembe véve a hatariddket a szervezeti egység vezetdje
eldterjeszti a beszerzési csoportnal a szervezeti egység igényét.

A gazdasagi vezelo jelzi a kizbeszerzésekért felelds foglalkoztatott/kbzbeszerzési tigyintézd felé, ha
véleménye szerint a beszerzés becsiilt értéke meghaladja a kbzbeszerzési hatarértéket.

A kozbeszerzesi eljarasok lefolytatasa a kbzbeszerzési szakeértd/felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsado (bevonasa esetén), illetve a kizbeszerzésekért felelds foglalkoztatott és a kbzbeszerzési
ligyintézo feladata.

A Human Szolgaltato eés a kbzbeszerzesi szakeérti/felelos akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd
kapcsolattartoi kizott a kommunikacio kézvetleniil torténik, azonban minden informaciocsere irasban,
e-mail formajaban kell, hogy térténjen. Az e-mail kiilddje minden esetben kteles masolati cimzettként
a Human Szolgdltatd kizbeszerzésekért felelds foglalkoztatottat és a kozbeszerzési ligyintézot
megjeldlni.

A Human Szolgaltato gazdasagi vezetdje és kbzbeszerzési referense tudta nélkiil ajanlati/részvételi
felhivds nem jelenhet meg a Kozbeszerzési ErtesitGben, illetve az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban,
sem egyeb mas helyen.

A kizbeszerzési terv és a kizbeszerzés becsiilt értéke alapjan a kozbeszerzésekért felelds
foglalkoztatott/kbzbeszerzési ligyintézo/ kozbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado vagy meghatarozza a Kbt. elbirasainak megfelelé eljarasi rendet, valamint az
alkalmazandd eljaras fajtajat.

A Kbt. 115, § (2)-(4) bekezdései illetve a Kbt. 115. § (5) bekezdése szerinti, hirdetmény nélkiili
kidzbeszerzési eljarisok esetében az ajanlattevéi kir kivalasztasahoz a biralobizottsdg hatarozza meg

azokat a valasztasi szempontokat, amik a Kbt.-vel tsszhangban kiterjedhetnek gazdasagi — pénziigyi,
illetve muiszaki — szakmai kitételekre.

MNemzeti értékhatar esetén:

A kozbeszerzesekert felelds foglalkoztatott/kdzbeszerzési ligyintéz a szervezeti egységvezetd
(szakmai vezets) altal adott iranymutatas szerint elokésziti a muszaki leirdst és kiozbeszerzési
dokumentumokat és tovabbitja a Human Szolgaltato igazgatoja szamara.

Unids értékhatar esetén:

A kbzbeszerzésekért felelds foglalkoztatott/kbzbeszerzési ligyintézd a szervezeti egységvezetd
(szakmai vezetd) altal adott iranymutatas szerint el6késziti a miiszaki leirast és tovabbitja a Human
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Szolgaltatd altal megbizott kiizbeszerzési szakértd/felelos akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsado/
ligyvéd felé, aki a miiszaki leiras alapjan elkésziti a kbzbeszerzési szerzodeés tervezetot.

A kozbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadd az atadott iratok alapjan
elkésziti az eljarast meginditd felhivast és tovabbitja a kozbeszerzésekért felelés foglalkoztatottnak
vagy kozbeszerzési ligyintézonek.

Az eljardst megindité felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat a kizbeszerzésekert felelGs
foglalkoztatott, kizbeszerzési ligyintézd kozvetleniil, vagy kizbeszerzesi szakértd/felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsa esetén a kozbeszerzési szakértd/felelés akkreditalt
kizbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzésekért felelés foglalkoztatott, kizbeszerzési ligyintézon
keresztiil kisteles eljuttami azt ismételt egyeztetésre a szakmai felelGsnek attekintésre, ellendrzésre,

A szakmai vezetd kiteles az eljardst megindito felhivas miiszaki részét, kiilondsen az ott meghatarozott
mennyiségeket Hsszevetni a kiizbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal, palyazat esetén a palyazati
dokumentaciéban meghatdrozott vallalassal, sziikség esetén egyeztetni a palyazat felelosével. A
kizbeszerzési szakértiffelelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadofligyveéd koteles a
szerzédéstervezetet ismételten dsszevetni az eljarast megindito felhivassal, ellentmondas esetén a
kbzbeszerzésekért felelds foglalkoztatottal, kizbeszerzési ligyintézovel vagy az elokészitésert
felelGsokkel egyiitt az ellentmondast megsziintetni.

A végleges, eljarast meginditd felhivast és a kizbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzésekért
felelés foglalkoztatott, kiizbeszerzési ligyintézo megkiildi a gazdasagi vezetonek, amelytél eltérni mar
nem lehet.

A kizbeszerzési eljards meginditasaért, az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitéséért, a kozzétételért, illetve a megkiildésért, a kozbeszerzési szakérto/felelGs
akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadd, amennyiben ilyen az eljardsban nem vesz részt a
kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, kizbeszerzési ligyintézo a felelSs.

A minden érintett fél altal jévahagyott ajanlati felhivast és kizbeszerzési dokumentumot a Human
Szolgdltatd megkiildi a fenntartd képviselGtestiilete szamara, annak jovahagyasat kérve.

A kbdzbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzési részének elkészitéséért a kozbeszerzési szakeértd/
felelSs akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado, illetve a Human Szolgaltatd kbzbeszerzesekert felelds
foglalkoztatottja, kozbeszerzési ligyintézdje, mig a kiszbeszerzés targya szerinti miiszaki részért az
eljarasba bevont szakmai szakérto, a szerzodes tervezet elkészitéséért a kizbeszerzési szakértd/felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado/iigyvéd a felelds.

A miiszaki leiras elkészitéséért a szakmai szakértd a felelds, kiteles biztositani a kiizbeszerzes targyara
tekintettel a megfelelé szakértelmet. A miiszaki leiras kidolgozasa soran a szakmai szakerto
megvizsgalja, és lehetdség szerint alkalmazza a zold kozbeszerzésre vonatkozé kdrnyezetvédelmi
szempontok beepitéset.
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A kozbeszerzesi szerzides tervezetet minden esetben a Human Szolgaltaté altal megbizott
kOzbeszerzesi  szakertO/felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddfiigyvéd biztositia a
kiizbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, kozbeszerzési ligyintézo részére (ettdl csak indokolt esetben
lehet eltérni).

Kozbeszerzési szakértS/felelos akkreditalt kivzbeszerzési szaktanacsadd esetén a szerzddeéstervezetre
vonatkozo javaslat elkészitése a megbizott tanacsadd feladata.

A kiegeszitd tdjekoztatds megadasa a kozbeszerzési témakra iranyuld kérdések tekintetében a
kizbeszerzési szakérto/felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadd, illetve a kizbeszerzésekért
felelos foglalkoztatott, kbzbeszerzési ligyintézd feladata, mig szakmai témdkra iranyuld kérdések
tekintetében a szakmai szakértd feladata.

A kiegészito tajekoztatds tartalmaért a kérdésre valaszolo a felelds.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért, dokumentdlasiért, a kozbeszerzéssel kapcsolatos
tajékoztatasi, jelentési kitelezettségek teljesitéséért a kozbeszerzési szakérts felelds akkreditalt
kizbeszerzesi szaktanacsado, illetve a kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, kbzbeszerzési
ligyintezo a felelos. A végleges, kizbeszerzési szakértd felelos akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado
altal atadott kbzbeszerzési dokumentaciok irattarazasaért a Human Szolgiltato a felelds.

Europai Unios pdlydzati finanszirozast forrds esetén a palyazatban erre kijeldlt munkatars
gondoskodik.

Eurdpai Unids palyazati finanszirozasu forras esetén a kizbeszerzési eljaras abban az esetben indithato
meg, ha az eurdpai unios forrasok felhasznalasdért felelGs miniszter (Miniszterelndkséget vezetd
miniszter) a kiizbeszerzesi dokumentumokat ellendrizte, és errdl az eljaras meginditasira vonatkozo
tanusitvanyt, tovabba az iranyitd hatdsdg tamogathatosagi, elszamolhatosagi, valamint miiszaki
szemponti ellendrzésrol sz0l6 nyilatkozatot allitott ki.

Biralat

Az ajanlatokra/részvetelre jelentkezések beérkezeésekor a bontasi jegyzékonyv elkészitéséért a
kozbeszerzési szakérto/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd, illetve a kdzbeszerzésekért
felelds foglalkoztatott, kizbeszerzési ligyintézd a felelds.

A részvetelre jelentkezéseket/ajanlatokat a biralobizottsag birdlja el és értékeli. A biralobizottsagi tagok
formailag biraljak a beérkezett részvételre jelentkezéseket/ajanlatokat, valamint megdllapitjak a
reszvételre jelentkezések/ajanlatok érvenytelenségét a Kbt 73. § (1)-(2), (4) és (6) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint a részvételre jelentkezés érvénytelenségét a Kbt 73. § (3)
bekezdeésében meghatarozott esetekben.

Az ajanlat/részvételre jelentkezés érvénytelen, ha

- azt az ajanlattételi, illetve részvételi hatiridd lejarta utan nydjtottak be
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- az ajanlattevdt, részvételre jelentkezdt az eljarasbol kizartak:

- ha az ajanlattev vagy részvételre jelentkezé alvillalkozoja, vagy az alkalmassdg igazolasaban reszi
vevd szervezet a Kbt. 62. § (1) bekezdés i) pontja, vagy az adott eljrasban felmeriilt magatartasa alapjan
j) pontja szerinti kizaro ok miatt kizarasra kertlt;

- az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges
alkalmassagi kovetelményeknek, vagy nem igazolta megfeleléen a kévetelményeknek valo
megfelelést;

- egyéb mddon nem felel meg az ajénlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban és a kézbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabdlyokban meghatirozott feltételeknek, ide nem értve a
részvételi jelentkezés és az ajanlat ajanlatkérd altal eldirt formai kivetelményeit, ide tartozodan
érvénytelen az ajanlat, ha:

- azt az ajanlati kotottség fennallasa ellenére az ajanlattevo visszavonta;

- az ajanlattevd az ajanlati biztositékot hatariddre nem vagy az eldirt mértéknél kisebb Gsszegben
bocsatotta rendelkezésre;

- az ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasban elére meghatarozott egy olyan Osszeget, amelyet
meghalado arat vagy koltséget tartalmazd ajanlatot a biralat soran érvénytelenné fog nyilvanitani, és
az ajanlat ezen Gsszeget meghaladja.

- az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé valamely adatot a Kbt. 44. § (2)-(3) bekezdésébe iitkdzd
maodon mindsit iizleti titoknak és ezt az ajanlatkérd hianypotlasi felhivasat kovetden sem javitja;

- a Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolas a hianypdtlast kbvetden sem megfeleld,

- ha az ajanlat aranytalanul alacsony ellenszolgdltatast vagy mas teljesithetetlen feltételt tartalmaz,

- a részvételi jelentkezés érvénytelen, ha a részvételre jelentkezd ajanlatot tesz,

- érvénytelen az ajanlat kiilondsen, ha nem felel meg azoknak a kdryezetvédelmi, szocidlis és
munkajogi kitvetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok irnak el

Az ajanlatok és részvételre jelentkezések birdlata kozosségi eljarasrendben a Kbt, 69. § alapjan torténik,
az alabbi lepesek szerint:

a) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirilasa soran az ajanlatkérének meg kell vizsgalnia, hogy
az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

b) Az ajanlatkérd koteles megdllapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és
hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni. Az ajanlatkérd a biralat soran az
alkalmassagi kovetelmények, a kizard okok és a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok eldzetes
ellendrzésére koteles az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatot
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elfogadni, valamint minden egyéb tekintetben a részvételi jelentkezés és az ajanlat megfelelosegét
ellendrizni, sziikseég szerint a Kbt. 71-72. § szerinti biralati cselekményeket elvégezni. Az ajanlatkérd az
egyseges eurdpai kozbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal egyidejlileg - tébb szakaszbol allo
eljarasban a részvételi szakaszban — ellendrzi a nyilatkozatban feltiintetett, a Kbt. 69. § (11) bekezdés
szerint elérhetd adatbazisok adatait is.

c) A Kbt. 69. § (2) bekezdesben foglaltak alapjan megfeleldnek taldlt ajanlatokat az ajanlatkérs az
ertekelési szempontok szerint értékeli.

d) Az eljérds eredményérdl szold dontés meghozatalat megelézéen az ajanlatkérd koteles az értékelési
szempontokra figyelemmel legkedvezébbnek tekinthetd ajanlattevdt megfeleld hatiridd tizésével
felhivni a kizaro okok, az alkalmassdgi kdvetelmények, valamint — adott esetben — a Kbt. 82, § (3)
bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kbdzbeszerzési dokumentumban elGirt
igazolasok benyujtasara. A kapacitasait rendelkezésre bocsdtd szervezetnek csak az alkalmassigi
kivetelmények tekinteteben kell az igazolasokat benyujtani. A gazdasagi szerepld éltal ajanlataban,
részveteli jelentkezésében az ajanlatkérd erre vonatkozo, a Kbb 69. §-a szerinti felhivasa nélkiil
benyuijtott igazolasokat az ajanlatkerd figyelmen kiviil hagyhatja és elegendd azokat csak az eljarast
lezard dintést megeldzden, kizarlag azon ajénlattevék tekintetében bevonni a biralatba, amely
ajanlattevoket ajanlatkérd az igazolasok benyujtasara kivant felhivni. Amennyiben az ajanlattevé az
igazolasokat kordbban benyujtotta, az ajanlatkérd nem hivja fel az ajanlattevot az igazolasok ismételt
benyujtasara, hanem tgy tekinti, mintha a kordbban beny jtott igazoldsokat az ajanlatkérd felhivasara
nyujtottak volna be — és sziikség szerint hianypotlast rendel el vagy felvilagositast kér.

e) Ha a Kbt. 69. § (4) bekezdes szerinti ajanlattevé nem vagy az esetleges hianypdtlast, illetve
felvilagositas kerest kiveten sem megfelelGen nyjtja be az igazolasokat (ideértve azt is, ha az igazolas
nem tamasztja ald az egyseéges europai kozbeszerzési dokumentumban foglalt nyilatkozat tartalmat,
vagy azzal ellentétes), az ajanlatkéré ezen ajanlattevd ajanlatinak figyelmen kiviil hagyasaval az
eértékelesi szempontokra figyelemmel legked vezébbnek tekinthetd ajanlattevit hivja fel a Kbt, 69. § (4)
bekezdes szerint az igazolasok benyijtasara. Az ajanlatkérd az eljarast lezaro dontésben csak olyan
ajanlattevot nevezhet meg nyertes ajanlatteviként, aki az alkalmassagi kivetelmények, a kizaro okok
¢és a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok tekintetében az e térvényben és a kiildn jogszabalyban
foglaltak szerint eldirt igazolasi kitelezettségének eleget tett,

f) Az ajanlatkerd az eljarast lezard dintés meghozatalat megeldzoen donthet agy, hogy a Kbt. 69. § (4)
bekezdesben foglaltak szerint nemcsak a legkedvezobb, hanem az értékelési sorrendben azt kovets
meghatarozott szamu kovetkezd legkedvezobb ajanlattevét is felhivia az igazolasok benyujtasara. Az
ajanlatkeérd az Gsszegezésben csak akkor nevezheti meg a masodik legkedvezdbb ajanlattevét, ha az
eljarast lezaro dintés meghozatalat megelGzGen 6t is felhivta az igazolasok benyijtisira. Az e bekezdés
szerinti lehetGseggel az ajanlatkérd akkor élhet, ha az értékelés modszerét figyelembe véve valamelyik
ajanlat figyelmen kiviil hagydsa esetén az ajanlattevék egymashoz viszonyitott sorrendje nem valtozik.
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g) Ha az ajanlatkérének a részvételi jelentkezések és az ajénlatok biralata sordn alapos kétsége meriil
fel valamely gazdasagi szereplé nyilatkozatanak valdsagtartalmira vonatkozdan, barmikor ot
munkanapos hataridd Hizésével kérheti az érintett ajanlattevit vagy részvélelre jelentkezt, hogy
nytjtsa be a Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazolasokat.

h) Ha ajanlatkérd él azzal a lehetdséggel, hogy a tdbb szakaszbol all6 eljaras részvételi szakaszaban
meghatarozza az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplSk keretszamat, és az adott kbzbeszerzési
eljarasban a keretszamot meghalado részvételi jelentkezést nytjtottak be, az ajanlatkerd koteles mar a
részvételi jelentkezések birlata soran a Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazoldsokat bekérni, és a
részvételi szakasz eredményét ezek figyelembevételével megallapitani.

i) Az ajanlattevs vagy részvételre jelentkezd utdlagos igazolasi kotelezettsége arra iranyul, hogy
bizonyitsa az alkalmasségi kivetelmények, a kizaro okok fenn nem élldsa és a Kbt. 82. § (5) bekezdése
szerinti kritériumok tekintetében az egységes eurdpai kibzbeszerzési dokumentum alapjan az
ajanlatkérd altal figyelembe vett értékek teljesiilését. Az alkalmassigi kdvetelményeknek valo
megfelelés, a kizard okok fenn nem allasa és a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok tekintetében
figyelembe vett értékek teljesiilése esetén az ajanlat vagy részvételi jelentkezeés akkor is érvényes, ha a
benyuijtott igazolasok eltérnek a korabbi nyilatkozatban feltiintetett adatoktol. Az igazolasok utolagos
benyujtasakor igazolt, adott esetben a korabbi nyilatkozat szerinti értékeket meghalado adatok
azonban mar nem valtoztatjdk meg az ajanlattételre felhivni kivant részvételre jelentkezOk rangsorat.

i) A Kormany rendeletben hatirozza meg, hogy az ajanlatkéré milyen igazolasi modokat kdteles
elfogadni, illetve milyen dokumentumok benyiijtasat irhatja el az alkalmassdg és a kizdr6 okok
korében.

k) Nem kérhetd igazolas benytijtésa, ha az ajanlatkérd az Eurdpai Uni6 barmely tagallaméban miikodd,
— az adott tagllam altal az e-Certis rendszerben igazolasra alkalmas adatbazisként feltiintetett —
ingyenes elektronikus adatbazisba belépve kbzvetleniil hozzajuthat az igazolashoz vagy egyeb
relevans informacidhoz. Nem magyar nvelvii nyilvantartas esetén az ajanlatkérd kérheti a relevans
igazolas vagy informacié magyar nyelvii forditdsanak benyujtasat. A magyarorszagi nyilvantartasok
koziil a hatdsagi nyilvantartasok, valamint a kiilén jogszabédlyban nevesitett nyilvantartisok
tekintendéek az igazolas benyujtésanak kivaltasara alkalmas nyilvantartasnak. A magyarorszagi ilyen
nyilvantartdsok listaijanak az e-Certis rendszerben valo kozzétételérdl a Kozbeszerzési Hatdsdg
gondoskodik.

I) Az ajanlatkérd jogosult az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben benyujtott igazolas, nyilatkozat
tartalménak ellendrzése érdekében mas allami vagy ©nkormanyzati szervtdl, hatdsagtol vagy
gazdasagi szerepldtdl informaciot kérni, A megkeresett szervezet harom munkanapon beliil kiteles az
informaciot megadni.

m)Az ajanlatkéré jogosult a kizaré okok fenn nem alldsa és az alkalmassag megitélése céljabol az
ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben megnevezett személyek természetes személyazonosito
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adatait, valamint képzettségre és végzettségre, szakmai gyakorlatra, szervezeti, kiztestiileti tagsagra
és gazdasagi tarsasagban fennallé tagsagra vonatkozd adatait kezelni. A kizaré okok fenn nem
allasanak ellendrzése keretében - a kiilén jogszabalyban foglalt igazolasi szabalyok szerint - a biintetlen
elééletre vonatkozd adatrol hatdsagi igazolas is kérhetd. A kizard okok hidnyanak igazolasahoz
benyujtando, kiilon jogszabalyban foglalt nyilatkozat gazdasagi, valamint szakmai kamara el6tt annak
tagja altal tett nyilatkozat is lehet.

n) Az ajanlatkerd az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idén beliil kdteles elbirdlni. Az ajanlatkérd a Kbt.
69. §-tol eltérden az ajanlatok biralata és értékelése nélkiil meghozhatja az eljards eredménytelenségérdl
szolo dontest, ha az adott eljarasban végleges arajanlatok mindegyike meghaladja a — Kbt, 75. § (4)
bekezdéseének megfelelden igazolt - rendelkezésre allé anyagi fedezet dsszegét. Ha az ajanlatkérd nem
veégzi el az ajanlatok birdlatat, az eredménytelen eljirdsra tekintettel az ajanlatkéré nem élhet a
hirdetmeény nélkiili targyalasos eljards inditasanak lehetGségével a Kbt. 98. § (2) bekezdés a) pontja
szerint.

0) Az ajanlatkerd a 69. §-tol eltérden az ajanlatok biralata és értékelése nélkiil meghozhatja az eljaras
eredmeénytelensegerdl szolo dontest akkor is, ha az eljaras eredmeénytelensége a 75. § (2) bekezdés e)
pontjan alapul.

p) Ha az ajanlatkérd az elbiralast nem tudja olyan idotartam alatt elvégezni, hogy az ajanlatteviknek
az eljarast lezdrd dontésrdl valo értesitésére az ajanlati kotdttség fennallasa alatt sor keriiljon, felkérheti
az ajanlatteviket ajanlataiknak meghatarozott idGpontig torténd tovabbi fenntartasdra, az ajanlati
kotottseg kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati kotottseég lejartanak eredeti iddpontjatol
szamitott hatvan napot. Ha az ajanlattevd az ajanlatkérd altal megadott hataridében nem nyilatkozik,
ugy kell tekinteni, hogy ajanlatat az ajanlatkérd altal megjellt idGpontig fenntartja. Ha valamelyik
ajanlattevd az ajanlatat nem tartja fenn, az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idépontjat kivetden az
eljaras tovabbi részeben az értékelés sordn ajanlatat figyelmen kiviil kell hagyni.

q) Az ajanlatkerd a részveteli jelentkezéseket kiteles a lehetd legrévidebb idén beliil elbiralni. Ha a
részveteli felhivasban feltiintetett, az ajanlattételi felhivas megkiildésének idépontjaig a birdlatot nem
tudja befejezni, minden részvételre jelentkezdnek egyidejiileg értesitést kiild az ajanlattételi felhivas
megkiildésének — annak eredeti idSpontjatol szamitott hatvan napnal nem késébbi — uj idépontjardl, és
a részveteli szakasz eredményérdl ezt megelézéen kell a részvételre jelentkezéket értesiteni. 30.
Amennyiben a benydjtott ajanlat/részvételre jelentkezés hidnyossagban szenved, a Kbt. 71. §-ban
foglaltaknak megfelelden, a kozbeszerzési szakértd/felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado,
illetve kozbeszerzési referens hianypotlasi felhivast kiild ki az Ajanlattevéknek a hidnyossagok
feltarasat kivetSen haladéktalanul.

A biralobizottsag a hatalyos Kbt rendelkezéseinek megfelelden kiteles biztositani az ajanlattevik

részere a hianypotlas lehetdségét. A hianyok feltarasa soran a téle elvarhato legnagyobb gondossaggal

koteles eljarni. A hianypotlas  elmulasztasabol, vagy nem megfeleldségébdl  adodé

jogkovetkezményekeért a biralobizottsag felelGs azzal, hogy vizsgalni kell a mulasztas okat és személyi
33



Bischitz Johanna

@lumgnih Humin Seolgilatd Kazpone

1072 BUDAPEST. NYAR U, 7. UL EMELET, TEL: +36 1 413 3631, FAX: 36 1415 3656, E-MAIL: INFO@EBJHUMAN.HL

feleldsét. A biralobizottsdg a hidnypotlasi eljarasrol, annak eredményérdl, az eljarast lezard dontesre
vonatkozé eléterjesztésében, biralobizottsagi jegyzokényvben kiilon koteles kitérni. 32. Kbt. 71. § (11)
bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy ha az ajanlatkéré az ajanlatban az értékelésre kihato
szamitasi hibdt észlel - a hiba és a javitandd érték, valamint a javitds eredményeként meghatarozott
érték megjeldlésével —, felhivja az ajanlattevét annak javitdsara,

A szamitasi hiba javitdsanak az eredményét az ajénlatkérd akként allapitja meg, hogy a kdzbeszerzés
tirgya elemeinek tételesen meghatérozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszamitja az
bsszesitett ellenértéket vagy mas — az ajanlatban megtalalhato szamitason alapulo - adatot. Ha a
szamitasi hiba javitisdt nem, vagy nem az el6irt hataridGben, vagy tovabbra is hibasan teljesitették, az
ajanlatot érvénytelenné kell nyilvanitani. A szdmitdsi hibat, illetdleg annak kijavitésat a biralobizottsag
a biralébizottsagi jegyzokonyvben kiilon rogziti.

Az ajanlatok elbirdldsa soran a biralobizottsag felvilagositist kérhet az ajanlattevoktol, a Kbt.-ben
meghatirozott modon és esetekben,

Az ajanlatkérd az értékelés szempontjdbol lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo adatokat,
valamint indokolést kiteles irasban kérni és errdl a kérésrél a tobbi ajanlattevét egyidejiileg, frasban
értesiteni, ha az ajanlat a megkiitni tervezett szerzédés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony
Gsszeget tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
énalléan értékelésre keriilS eleme tekintetében. Az ajanlati drak realitisanak megitélésénél kiemelten
kell timaszkodni a Human Szolgaltaté kordbbi tapasztalataira, a kozbeszerzést megeldzden végzett
piacfelmérés eredményére vagy a kizbeszerzest megeldzden a becsiilt értek meghatarozasahoz
felhaszndlt egyéb adatokra. Amennyiben a birdlobizottsag valamely ellenszolgaltatast aranytalanul
alacsonynak mindsitett, azt a biralati jegyzokonyvben koteles rigziteni. Az indoklaskérest a
kozbeszerzési szakértd felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd, illetve kizbeszerzésekeért
felelds foglalkoztatott, kizbeszerzési iigyintézd kiildi ki az ajanlatteviknek az EKR rendszeren
keresztiil.

A biraldbizottsag — amennyiben nem tartja elfogadhaténak az indoklast — az eljarést lezard déntést
megalapozé szakvéleményében javasolja az igazgatonak az ajanlat érvenytelenné nyilvanitasat. Az
ajanlat érvénytelenné nyilvanitasardl az igazgato dont.

Az ajanlatokat a biralobizottsag ertekeli.

A birdldbizottsagi tagok a beérkezett ajanlatokat megvizsgaljak, valamint kialakitjak allaspontjukat,
javaslatukat az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége tekintetében, a Kbt. 73. §-ban foglalt
érvénytelenségi esetek figyelembe vételeével,

Ki kell zarni az eljarasbdl azt az azt az ajanlattevot, részvételre jelentkezdt, alvallalkozét vagy az
alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetet, aki

- a kizard okok (Kbt. 62. §, és ha az ajanlatkérd eldirta Kbt. 63. §) hatdlya ala tartozik;
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- részérol a kizdro ok az eljaras soran kivetkezett be.

A Human Szolgaltatd kizarhatja az eljarasbol - azt az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezdt, aki
szamara nem kell nemzeti elbanast nyujtani (Kbt. 2. § (5) bekezdés), - azt az ajanlattevdt, aki ajanlataban
olyan szarmazasi arut ajanl, amely szamara nem kell nemzeti elbanast nyujtani (Kbt. 2. § (5) bekezdés).
Az aru szarmazasanak megallapitasara a kiilon jogszabalyban, illetve az Unids Vamkddex
letrehozasardl szolo 2013, oktober 9-i 952/2013/EU parlamenti és tanacsi rendeletben meghatarozott
szarmazasi szabalyokat kell alkalmazni.

Az ajanlattevd kizardsardl az igazgatd dont.

Amennyiben a biralobizottsag az altala lefolytatott eljdras sordn, a tisztességtelen piaci magatartds és a
versenykorlatozas tilalmarol szolo 1996. evi LVIL torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az
Eurdpai Kozosseget letrehozo szerzodes 81. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését
eszleli vagy azt alapos okkal feltetelezi, kiteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd
szabalyai szerint - jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

A kartellgyant fennallasardl a dontéshozo dont, amely alapjan a Human Szolgdltatd, mint ajanlatkérd
szervezet értesiti a Gazdasagi Versenyhivatalt.

A bizottsagi lilésen a biralobizottsag az érveényes ajanlatokat miiszaki-szakmai szempontok és a birdlati
szempontok alapjan  attekinti, a kozbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado/ligyved a szerzodeses [eltételek elfogadasat, illetve az esetleges szerzédésmodositasi
javaslatokat megvizsgalja, egyiittesen birdljik el az ajanlatokat, majd a birdlati lapokat a biralébizotisag
tagjai egyenkent kitoltik és alairasukkal latjak el.

A birdlobizottsag tagjai a biralati szempontok alapjan torténd értékelés utan irasbeli szakvéleményt
készitenek, és dontési javaslatot adnak.

A biralébizottsigi iilésr6l jegyzékonyv késziil, amelynek részét képezik a biralati lapok, a
szakvélemeények és a dontési javaslatok.

Az ajanlatkéré — az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben vald
elektronikus megorzése érdekében — kiteles az eljiras elGkészitése kirében a Kbt. 28. § (2) és (4)
bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok
birdlata és értekelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus masolatat
az EKR-be (kiilondsen biralobizottsagi jegyzokonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is
feltblteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

A birdlobizottsag a birdlati jegyzokonyvet eljuttatja a gazdasagi vezetd részére, aki dént annak
jovahagyasdrol és errGl tajékoztatja a kizbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt kdzbeszerzési

szaktanacsadofligyved vagy amennyiben nem keriilt bevondsra a kozbeszerzésért felelds
foglalkoztatott kiizbeszerzesi ligyintezot.
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A kizbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado/ligyved vagy amennyiben
nem keriilt bevondsra a kizbeszerzésért felelds foglalkoztatott kézbeszerzési ligyintéz6 déntésre
elékésziti a biralobizottsag javaslatit az igazgato felé, aki meghozza a kizbeszerzési eljarast lezard
déntest.

20. A kozbeszerzesi szerzddés megkitése és teljesitése
Eredményes kozbeszerzési eljiras esetén a szerzdés megkitésére a Kbt. elGirasai szerint, az érdemi
déntésnek megfelelGen kertilhet sor.

Ha rendelet vagy utasitis olyan szabalyokat tartalmaz szerzédéskotés folyamatara, elézményeire,
feltételeire, szerzddés kotelezd tartalmi elemeire vagy szerzddés teljesitésére vonatkozoan, amelyek
nem egyeztethetdk dssze a Kbt.-vel, akkor a Kbt. hatalya ald tartozo tigyekben kizarolag a Kbt. kell

alkalmazni.
Az elOkészitett szerzGdéstervezet minden esetben a kizbeszerzési dokumentumok részét képezik.

A kbzbeszerzési szerzGdés megkdtésére, tartalmara, teljesitésére, modositasara vonatkozoan minden
esetben figyelemmel kell lenni a Kbt. Otodik Részében foglaltakra,

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzGdést (a tovdbbiakban: szerzddés) a nyertes
ajanlattevivel — kbzos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevikkel — kell irasban megkitni a
kizbeszerzési eljarasban kozdlt végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfelelden. A szerzGdés megkbtésére az ajanlati ktottség Kbt. 131.§ (5) szerinti idotartama alatt kell,
hogy sor keriiljon, azonban ha a Kbt. masként nem rendelkezik nem kithetd meg az irasbeli Osszegezés
~ ha az Gsszegezés javitdsara keriil sor és az eljards eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy
az értékelés eredményére vonatkozd adat modosul, a modositott dsszegezes — megkiildése napjat
kovetd tiznapos idGtartam lejartdig, a Kbt. 115. § szerinti eljaras esetén az irasbeli Osszegezés
megkiildése napjat kovetd 6t napos idGtartam lejartdig.

A szerzdéskotési moratorium lejdrata kapesdn is iranyadok a Kbt. 48. § (1)~(3) bekezdesei, kiilonds
figyelemmel a Kbt. 48. § (3) bekezdésében foglalt azon rendelkezésre, mely szerint a hatdridd utolso
napja nem munkanapra esik, a hatarid6 csak az ezt kovetd legkdzelebbi munkanapon jar le.

A Kbt. 131. § (8) bekezdése alapjan, az ott rogzitett tiz, illetve dmapos idStartam letelte elott is
megkothetd a szerzodes

- ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnyel induld, egy szakaszbdl allo koncesszids beszerzési eljarasban
vagy a Kbt.117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbol alld eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be;

- ha a meghivasos, a targyalasos eljaras, a versenyparbeszéd, az innovacids partnerség eljarasa soran, a
dinamikus beszerzési rendszer alapjin torténd szerzédéskotés érdekében, a hirdetménnyel induld,
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tobb szakaszbol allo koncesszios beszerzési eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, t5bb
szakaszbol allo eljarasban csak egy ajanlatot nyijtottak be, és ha az eljdrasban volt érvénytelen
részvételi jelentkezés vagy sor keriilt kizardsra, az erre vonatkozd dontés ellen a jogorvoslat
kezdeményezésenek hatarideje az érintettek szamara lejart, vagy a dontést a Kozbeszerzési
Déntobizottsag jogszerinek itélte;

- ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan inditottak;

- a keretmegallapodas alapjan tirteno beszerzés esetében, kivéve, ha a kizbeszerzés a verseny
ujranyitasaval valosul meg, és ennek sordn tobb ajanlatot nytjtanak be;

- ha a hirdetmeny nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés c)-d) pontja, (3) bekezdése vagy
(4) bekezdeés b)-d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevd felhivasaval a Kbt. 98. § (5) bekezdése szerint
vagy a hirdetmény nélkiili koncesszios beszerzési eljarast a Kbt.128. § (1) bekezdése a) pontja alapjan
inditottak, és a Kbt.152. § (3) bekezdése szerinti hataridében a Kozbeszerzési Hatosag elndke nem élt a
jogorvoslati eljaras meginditasanak jogaval;

- ha a Kbt. 115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nytjtottak be.

A Human Szolgaltato a nyertes ajanlattevivel szemben csak abban az esetben mentesiil a szerzddés
megkoitésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevé a Kbt 131. § (5) bekezdésben
meghatarozott idotartam alatt akkor mentesiil szerzddeéskitesi kotelezettsége alol (szabadul ajanlati
kotdttségétol), ha az ajanlatok elbirdlasarol szolo irdsbeli dsszegezés megkiildését kbvetden beallott,
ellendrzési kirén kiviil esd és altala elére nem lathato koriilmény miatt a szerzddés megkotésére vagy
teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen kériilmény miatt a szerzGdéstdl vald elallasnak vagy
felmondasnak lenne helye.

A szerzodest a kbzbeszerzésekerl felelds foglalkoztatott, kizbeszerzési ligyintézS altal Atadott
dokumentiacio (nyertes ajanlat, birdlati jegyzokonyv) alapjan a kbzbeszerzési szakértd/felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadofligyvéd késziti el, aki a végleges szerzddést visszakiildi a
kizbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, kdzbeszerzési ligyintézonek, aki intézkedik a szerzddés
tovabbi ligyintézésérol.

A felek nem modosithatjak a kiizbeszerzesi eljaras ered ményekeént megkotott szerzodésnek a felhivas,
a dokumentacio feltételei, illetve az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha

- amodositas olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a szerzddéskdtést megeldzd
kizbeszerzesi eljdrasban, az eredetileg részt vett ajanlattevékon (részvételre jelentkezdkon) kiviil mas
ajanlattevok (részvételre jelentkezdk) részvételét, vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat

nyertességet lehetove tették volna;
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- a modositas a szerzddés gazdasigi egyenstlyat a nyertes ajanlattevd javara valtoztatja meg;

- a modositds a szerzdés targyat az eredeti szerzodésben foglalt ajanlattevii kitelezettseghez kepest
uj elemre terjeszti ki.

A szerzédés — a Kbt. 141. § (4) vagy (6) bekezdésében foglalt feltételek vizsgdlata nélkiil - 1
kézbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil mddosithatd, ha

- a modositas eredményeként az ellenérték novekedése — vagy tobb mddositas esetén azok netto
dsszértéke — nem éri el az alabbi értékek egyikét sem - az unids értékhatart elérd ertekil eredeti
szerzOdés esetén az unios értékhatart;

- szolgéltatas, drubeszerzés és épitési vagy szolgaltatasi koncesszid esetén az eredeti szerzodes
értékének 10%-at, épitési beruhdzas esetén az eredeti szerzédéses érték 15%- at;

- a mddositis nem valtoztatja meg a szerzddés altalanos jellegét és illeszkedik az eredeti szerzodes
jellegéhez.

Fenti szabdlyokat arra a szerzédésmodositisra lehet alkalmazni, amely a szerzddés értékeének
valtozasaval jar, a szerzddéses jogviszony tobb elemét érinté modositas esetén a modositas azon
elemeire, amelyek az érték valtozasaval dsszefliggenek.

Nem alkalmazhaté a Kbt. 141. § (2) bekezdés a szerzGdésmodositasra akkor, ha a szerzddeskotest
megelzd kozbeszerzési eljarast az ajanlatkéré olyan szabéalyok szerint inditotta meg, amelyek nem
lettek wvolna jogszeriien alkalmazhatéak, ha az ajanlatkérd az eljaras becsiilt értékét a
szerzodésmodositast kovetd értékét figyelembe véve hatarozta volna meg,

A Kbt. 141. § (2) bekezdésében szabalyozott esetek mellett a szerzddés — a Kbt. 141. § (6) bekezdesben
foglalt feltételek vizsgalata nélkiil — (j kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil modosithatd, illetve
modosulhat az alabbiak koziil barmely esetben:

- ha a szerz6dés minden ajanlattevd szamara elére megismerhetd modon, egyéertelmiien rigziti a
szerzGdés meghatdrozott tartalmi elemei késGbbi valtozdsanak (ideértve az opcio gyakorlasanak)
pontos feltételeit és tartalmét. Az ilyen szerzédéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan
modositasokrdl, amelyek megvaltoztatnik a szerzodes altalanos jelleget;

- az eredeti szerz6dd Féltdl tovabbi épitési munkak, szolgaltatds vagy aruk beszerzése sziikséges,
amelyek nem szerepeltek az eredeti szerzédésben, amennyiben a szerzd6 fél személyének viéltozasa
nem megvaldsithatd gazdasdagi vagy miszaki okbol, kiiléndsen az eredeti szerzodeéssel beszerzett,
meglévd berendezésekkel, szolgaltatisokkal vagy létesitményekkel valo felcserélhetoseg vagy
egyiittm(ikodés miatt és az ajanlatkérd szamara jelentés hatrannyal vagy a koltségek
megsokszorozodasaval jarna.
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Az ellenérték novekedése — vagy t6bb modositas esetén azok egyiittes nettod értéke — azonban nem
haladhatja meg az eredeti szerzGdés értekének 50%-at; - a kivetkezd feltételek egyiittes teljesiilése
esetén:

- a modositast olyan koriilmények tették sziikségessé, amelyeket az ajanlatkérd kelld
gondossaggal eljarva nem lathatott elére; o a médositas nem valtoztatia meg a szerzddés
altalanos jellegét;

- az ellenérték novekedése nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének 50%-at.

Ha egymast kilvetden tdbb olyan modositasra keriil sor, amelyek a Kbt. 141. § (4) bekezdés ca) alpont
szerinti tobb, egymassal nem Osszefiiggd koriilmény miatt meriiltek fel, ez a korlitozds az egyes
modositasok netto ertékére alkalmazando. Az egymast kovetd modositisok nem célozhatjak e
rendelkezes megkeriiléset,

A Kbt. 141. § (2) és (4) bekezdésében szabalyozott eseteken kiviil, a szerzddés (j kizbeszerzési eljaras
lefolytatasa nélkiil akkor médosithato, ha a médositas nem lényeges.

A szerzodes modositasa lényeges, ha az eredeti szerzédéses feltételektdl lényegesen eltérd érdemi
feltételeket hataroz meg.

A modositast mindig lényegesnek kell tekinteni, ha - olyan feltételeket hatiroz meg, amelyek, ha
szerepeltek volna a szerzodeskitest megeldzo kdzbeszerzési eljardsban, az eredetileg részt vett
ajanlattevékon (részvételre jelentkezdkon) kiviil mas ajanlattevék (részvételre jelentkezdk) részvételét
vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét lehetové tették volna;

- a modositas a szerzodés gazdasagi egyensilyat a nyertes ajanlattevé javara véltoztatja meg; vagy

- a modositas a szerzodes targyat az eredeti szerzodesben foglalt ajanlattevéi kitelezettséghez képest
jelentds 1j elemre terjeszti ki.

A Kbt. 141. § (4) bekezdés a) pontja szerinti eset kivételével a Human Szolgaltatd kiteles a szerzédeés
modositasarol a kiilon jogszabalyban meghatirozott minta szerinti tartalommal hirdetményt
kozzétenni.

A szerzodes a fenti eseteken Kkivill csak Uj kdzbeszerzési eljards eredményeként modosithato.
Amennyiben a szerzodés modositasira kizbeszerzési eljaras jogtalan mellézésével keriil sor, a
modositas a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja alapjin semmis,
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21. Kizbeszerzési eljarasok belso ellendrzésének rendje
A kizbeszerzésekkel, illetSleg a kizbeszerzési eljarasokkal kapcesolatos belsS ellendrzési feladatok
végzése soran a hatdlyos jogszabdlyokban meghatarozott, a kizbeszerzési eljardsok ellendrzésére
vonatkozd eldirasok szerint kell eljarni.

A kizbeszerzési eljarasok belsd ellendrzését — az éves munkaterv szerint — a Human Szolgaltatoval
szerzbdéses viszonyban allé belsé ellendr végzi, aki barmely, altala tapasztalt szabalytalansagrol
haladéktalanul értesiti az igazgatot.

Kiilsé lebonyolité szakértd kdzremiikidése esetén a kiils6 lebonyolitd szakeértd kteles biztositani, hogy
a lebonyolitdi tevékenység elldtasa feletti ellendrzés a fentiek szerint megvalosulhasson.

A kbzbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az aldbbiakra terjednek ki:

- a Kbt-ben elirt szabdlyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitesének
ellendrzeése;

- a kbzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentéltsag és a jelen Szabalyzat betartasanak
ellenorzése.

22. A Digitalis Kormanyzati Ugynikség Zartkrden Miikodé Részveénytarsasdg (a tovabbiakban:
DKUY altal mikadtetett kizpontositott kozbeszerzesi rendszerbol térténo beszerzesek
lervezese

A Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitilis Korméanyzati Ugynokség
Zartkériien Miikoddé Részvénytarsasig és a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott
kézbeszerzési rendszerérdl szold 301/2018. (XIL.27.) Kormanyrendelettel kapcsolatos feladatok
teljesitése érdekében a Human Szolgaltatd kiteles a kozbeszerzéseket lebonyolité szervezeti egység
részére adatszolgaltatast biztositani a Kormanyrendelet hatalya ala tartozd tervezett beszerzéseirdl.

Fent hivatkozott korm. rendelet (2) bekezdés f) pontja szerint:

Az informatikai beszerzések soran e rendelet elGirasai szerint jar el az olyan, az a)-d) pont vagy az e)
pont ea) alpontja hatélya ald nem tartozd szervezet, mely a DKU e rendelet szerinti jarulékos beszerzési
szolgaltatasainak igénybevételét informatikai targy beszerzési igénye vonatkozasiban dnként
véllalja, és errdl, valamint a szolgaltatas igénybevételének tovabbi felteteleirdl a DKU-vel
megallapodik.

A (2¢) bekezdése szerint a (2) bekezdés e) és f) pontja szerinti tnkéntes szervezeti csatlakozasra csak a

DKU engedélyével van lehetdség. Jovahagyott dnkéntes csatlakozas esetén a beszerzesi igényt az

érintett szervezet a DKU alkalmazason kiteles bejelenteni, annak kielégitésére a DKU engedélyével

akkor van lehetdség, ha az nem veszélyezteti a (2) bekezdés a)-d) pontja szerinti szervezetek e rendelet

szerinti elldtdsat. Ennek érdekében a DKU a (2) bekezdés e) és f) pontja szerinti szervezet tnkéntes

csatlakozasat vagy beszerzési igényének kielégitését megtagadhatja vagy feltetelhez kotheti.
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Keretmegallapodas alapjan torténd beszerzési igény esetén a DKU az adott keretmegdllapodas
teljestilési szintjét és a keretmegallapodas tekintetében mar benydjtott igényeket is figyelembe veszi
dontése meghozatala soran. Amennyiben az érintett szervezet a (2) bekezdés e) pont eb) alpontja
szerinti szervezet, vagy a (2) bekezdés f) pontja alapjén veszi igénybe a DKU dltal nydjtott
kizpontositott beszerzési vagy jarulékos beszerzési szolgaltatasokat, az érintett szervezetre - a 6. § (2)
bekezdésében, a 14, §-ban és a 14/A. § (5) bekezdésében foglaltak kivételével — nem vonatkoznak az e
rendeletben foglaltak.

Amennyiben a Human Szolgaltato onkeént csatlakozik informatikai jellegli beszerzéseinek
lebonyolitasa és megvaldsitasa céljabol e rendelet szerinti eljarasra kotelezett.

Ebben az esetben a Human Szolgaltatd koteles a DKU részére, az ott meghatarozott struktira és
adattartalom szerint részletezve az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési
tervet, az informatikai beszerzésre vonatkozo igényeét, a rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkoza
igényét, az lizemszer mikddés biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozd igényét
megkiildeni.

23, Az europai unios alapokbol szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendje
A Human Szolgaltato az europai unids (tars)finanszirozassal megvalosuld kbzbeszerzési eljarasainak
megvalositasa soran a 2021-2027 programozasi idoszakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazd
timogatasok felhasznalasanak rendjérél szoldé 256/2021. (V. 18) Korm. rendelet szabalyainak
megfelelden kiteles eljarni.

A 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szerinti ellendrzési folyamatot a kdzbeszerzéseket lebonyolitd
szervezeti egyseg folytatja le.

A Human Szolgaltato az eurdpai unios (tars)finanszirozassal megvalosuld kozbeszerzeési eljarasainak
megvalositasa soran a 2021-2027 programozasi idoszakban a vonatkozo Korm. rendelet szabalyainak
megfelelden kiteles eljarni.

24, Zaro rendelkezések
A Human Szolgaltatd kizbeszerzési eljarasainak eldkészitését és lebonyolitasat végzd személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabdlyok és a jelen Szabalyzat eldirasait megismerni és a
kizbeszerzések sordn azok betartasdval, a téliik elvarhato gondossaggal eljarni.

A Szabélyzat a kihirdetését koveté napon lép hatalyba. A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba lépést
kévetden indult kbzbeszerzési eljarasban kell alkalmazni,

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo jogszabalyok
rendelkezései iranyadok.

A jelen Szabalyzat hatalyba lépésével a Human Szolgaltatd korabbi, kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos belsé dokumentuma hatalyat veszti.
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1. sz. melléklet

Iktatoszam:
Nyilatkozat becsiilt értékrél, egybeszamitasrol
ARHIO cocimsaranvpaerisos RN (név, beosztas) Bischitz Johanna Integralt Human
Szolgaltaté Kozpont ajanlatkéré nevében feleldsségem tudataban nyilatkozom, hogy a(z)
BT E Ly Yo e s " targyu kiszbeszerzés becsiilt értékének meghatarozisa soran figyelembe

vettem a 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt) 19. §-dban foglalt részekre bontds tilalmdra és az
egybeszamitasi szabalyra vonatkozo rendelkezéseket.

A becsiilt érték megallapitasa .......coocoiiiennn ! tartént.

A jelen kdzbeszerzési eljarassal egybeszamitando eljards tirgyanak, becsiilt értekének adatai a
kovetkezok:

Sorszam Eljaras megnevezeése Targyi eljaras becsiilt érteke
(nettd Ft)
1.
2.
d_E_gybeszémitott becstilt érték (nettd Ft)

Az egybeszamitasi kotelezettség ala esé beszerzés(ek) értékét figyelembe véve, jelen kbzbeszerzési

eljards egybeszamitott becsiilt értéke minddsszesen nettd ... Ft, amelybdl jelen
kozbeszerzés becsiilt értéke nettd .......covvieiiiiieiininnn Ft.
A jelen kbzbeszerzési eljaras a(z) ......... évi kozbeszerzési/beszerzési tervének ......... sordban szerepld

beszerzéssel/kozbeszerzéssel keriilt egybeszamitasra.

Buidapest, 0. ..o secasamipns hénap ...... nap

...................................................

igazgato
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2. szamu melléklet

[ktatdszam:

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kozbeszerzési eljaris elGkészitése/birilata/eljarist
lezaro dontése® tekintetében

Ajanlatkero megnevezlser i ime R R s R
Kozbeszerzesi eljardas megnevezése, targya: ......oooo.eis S AT T

Kozbeszerzési eljaras tipusa, eljardsi rendje: ....oovvvvvinvirinmin i,

Nyilatkozo személy csaladi €5 UEONEVE: ....ovuiiri i e e e, sziiletési
datuma: ...... S T S R S B T R S A R szervezetben betdltott  szerepe,
beoszHasal 3 o R kbzbeszerzesi eljarasban betoltott szerepe™:

.......................................... Alulirott nyilatkozom, hogy a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 25, § szerinti dsszeférhetetlenségi szabalyokat™ megismertem, az

ajanlatkérd erre vonatkozo irasbeli tajékoztatasat megkaptam és megismertem, és ennek tudataban
teszem meg jelen nyilatkozatot.

Tudomasom szerint velem szemben

- a Kbt. 25, § szerinti valamely Gsszeférhetetlenség: fennéll/nem &ll fenn™
o amennyiben az dsszeférhetetlenség fennall, annak oka:® ........................

- olyan koriilmény, mely dsszeférhetetlenséget eredményezhet (kockazat'): fennall/nem all fenn
o amennyiben ilyen kockazat ismert, az a kovetkezo: .....ooooiviiiiiiiinni e

Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerinti 0sszeférhetetlenségi helyzet vagy annak
kockazata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét kdvetden felmeriil, azt az Gsszeférhetetlenségi
helyzet felmeriilését kivetden haladéktalanul jelezni fogom irasban a kizbeszerzési szabalyzatban®
meghatarozott modon, az ott meghatarozott személy részeére.

Tovabba vallalom, hogy az sszeférhetetlenségi helyzet feltirasaban és orvoslasaban az ajanlatkérdvel
egylittmikddok, vele minden sziikséges informaciot megosztok. Kijelentem tovabba, hogy a
tudomasomra jutott informacickat, adatokat, kiilondsen a Kbt. 44. § szerinti tizleti titokkal érintett
iratokat bizalmasan kezelem, azokat sem a kozbeszerzési eljaras befejezése elott, sem azt kovetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.
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Tudomasul veszem, hogy mint az ajanlatkérd altal az eljdrdsba bevont személy, a kdzbeszerzesi
dokumentumokkal kapcsolatosan tajékoztatast arra nem jogosult szemelynek irasban, telefonon, vagy
szoban sem adhatok.

Eet..ccomananmnansiyag
B SR et e aldiras
B A nem kivant rész torlendd!

# Példaul a kinevezési okmany, munkakori leirds szerinti. (pl. kozbeszerzési ligyintézo, jogi tanacsads, miiszaki
asztilyvezetd, sth.)

¥ Példaul birdlobizottsagi tag; jogi, pénziigyi, kizbeszerzési, kiizheszerzés tirgya szerinti szakértelmet biztosito
szemily; felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, allami kiizbeszerzési szaktandcsado, dintéshozo, stb.

# Kbt 25. § (2) Az ajanlatkérd nevében eljird és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennill-e
barmely olyan koriilmény, amely az e § szerinti Gsszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a
kbzbeszerzési eljarishoz kapesolodd tébb folyamatban (eljirds elékészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések
birdlata, a kizbeszerzési eljirds eredményérsl szolo dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a
nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapesolodéan meg kell tennie. Ha az dsszeférhetetlenség vagy annak
kockdzata a nyilatkozat megtételét kivetben meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni
az ajanlatkéro részére.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazo informacioé alapjan felmeriil
az dsszeférhetetlenség kockdzata, az ajanlatkérd kiteles megvizsgilni az dsszeférhetetlenség fennallasat.

(4) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajinlatkérd részérdl az eljarassal vagy annak elokészitesével
kapesolatos tevékenységbe bevont vagy az eljards eredményét befolyisolni képes személy - ide értve a
kizbeszerzési szolgiltatdt, valamint az altala foglalkoztatottakat is — kbzvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi,
gazdasigi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely dgy tekinthetd, hogy befolydsolja
funkcidinak partatlan és tirgyilagos gyakorlasat,

(5) Veélelmezni kell, hogy fenndll a (4) bekezdés szerinti tsszeférhetetlenség, ha a (4) bekezdés szerinti személy

a) a kizbeszerzési eljarasban ajanlattevokeént, részvételre jelentkezokent, alvallalkozokeént reszt vesz vagy az
alkalmassag igazolasiban reszt vesz;

b} a kiszbeszerzési eljarasban ajanlattevékeént, részvételre jelentkezdként, alvillalkozoként vagy az alkalmassag
igazolisiban részt wvevd szervezetként részt vevd gazdasagi szerepld tagja, vezetd tisztségviselGje,
feliigyelobizottsaganak tagja, cégvezetdje vagy alkalmazottja; vagy

c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzitartozoja.
# A megfeleld rész alahtizando!

Az Bsszeférhetetlenségre az érdekeltségi nyilatkozatban foglalt informéciokra tekintettel sziikséges nyilatkozni,
beleértve a hozzatartozokra vonatkozd informacickat is. Az dsszeférhetetlenség ,nem all fenn” abban az esetben
vilaszthatd, ha sem a nyilatkozatot tevének, sem a hozzitartozdinak nem all fenn semmilyen érdekeltsége a
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targyi kdzbeszerzési eljarassal kapesolatban és a Kbt 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség mds koriilmények miatt
sem all fenn.

- Az oOsszeferhetetlenség okat az eérdekeltségi nyilatkozatban irottakkal azonos modon kell feltiintetni.
Amennyiben a nyilatkoz6 nem biztos abban, hogy az adott érdekeltség (sajat vagy hozzdtartozoi) valdban
dsszeférhetetlenséget eredményez, akkor a kivetkezd (kockazatokra) vonatkozo pontban sziikséges az adott
informaciot feltiintetn,

# Példdul kockdzatnak tekinthetd: ha az ajanlatkérd dltal az eljiras elékészitésébe, lebonyolitisiba bevont személy
tizleti erdekeltséget kivan szerezni egy, a beszerzés tirgya szerinti piacon mitkedé gazdasagi szerepldben, de ez
meg ténylegesen nem tortént meg; ha az adott helyzet még nem all fenn, de a kiszeljéviben nagy valdsziniséggel
bekivetkezhet; ha vannak olyan kiriilmények, amelyeket masok kifogasolhatnak, mint ésszeférhetetlenséget; a
hozzatartozok korabbi munkakapesolatai.

2 A megfeleld rész aldhtizandd!

© Lasd a kizbeszerzési szabalyzat ..... pontja
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szamu melléklet
[ktatdszam:

Fedezetigazolis a kizbeszerzési eljards meginditisihoz
MINTA

Az eljaras targya:
AjanlatkérG megnevezése: Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltato Kbzpont

Az eljdris szerepel a kizbeszerzési tervben: igen/nem

Az eljaras:
Epitési beruhdzés o
Epitési koncesszid o
Arubeszerzés o
Szolgaltatas O
Szolgaltatasi koncesszio O

A kizbeszerzés becsiilt értéke Hsszesen:
netté - Ft+27% AFA

Rendelkezésre allo anyagi fedezet

nettd - Ft + 27 % AFA anyagi fedezetet
rendelkezésre all, az eljaras lefolytathato.

Kelt: Budapest, 20......cccuveviriiennenmecniesussinsion

gazdasagi vezetd

Az, " targyu kizbeszerzési eljaras meginditasat

és annak teljeskori lefolytatasat jovahagyom.

Kelt: Budapest; 20.......cooveermmearmnananass

................................

igazgato
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4, sz, melleklet

[ktatoszam:

Kézbeszerzési biralobizottsig létrehozisa feleldsségi kronként meghatarozasaval

ANITORE vt smasanas soomnnnmaiinin mint a Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltatd Kézpont
(a tovabbiakban: Human Szolgiltatd) igazgatdja, mint ajanlatkérd képviseletében eljarva a
kozbeszerzeésekrdl szolo 2015, évi CXLIIL tv. (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan lefolytatasra tervezett
kiszbeszerzési eljaras keretében beérkezett jelentkezések/ajanlatok birdlata és értékelése érdekében — a
Kbt. 27. § (4) bekezdése, valamint a Human Szolgaltatd kizbeszerzési szabilyzatanak alapjan —

dontéshozoként Kijeldlom ........covcreersccecvnsicnrinicicnnannens = 1, hogy a Humén Szolgéltatd ajanlatkérd altal
INAIEOL, e FATEYU KOZbeszerzési  eljarasban jogi/
pénziigyi/miiszaki/ [kbzbeszerzés' targya szerinti szakértelemmel rendelkezé bizottsagi tagként részt
vegyen.

A biralobizottsag elndkeének .......oooovviiieiiiiiiii -t jeldlom ki.

A birdlo bizottsdg irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a
kiizbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo személy részére.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan az ajanlatkerd neveben az eljarast lezard dontést meghozo személy
nem lehet a biralobizottsag tagja.

Kérem, hogy feladatai ellatasa soran a biralobizottsag iilésein valo részvetellel, tovabba a beérkezett
jelentkezések/ajanlatok szakteriiletére vonatkozd véleményezésével segitse elé a biralat szabélyos és
szakszerd elkeszitéset a Kbt. rendelkezéseiben foglaltak alapjan.

Munkajanak veégzese soran a jogszabalyokban és a szakmai etikai szabalvokban foglaltaknak
megfelelden felelds a kijelolés altal feladatkorébe tartozo tigyekben.

Budapest 20:.cowme s mssnemassmmmisins

igazgato
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Fenti biralobizottsag kijelolést ........ovvvieviiieernenennnn..., szakértelem/elndki feladatok! tekintetében
elfogadom.

Budapest, 20...c..ccoimsmeasmmesnires
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